
SCHEMA DISCIPLINARE DI  TRATTATIVA DIRETTA  
 MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI INVIO DI ca 40.000 RACCOMANDATE A/R 

 AI SENSI DELL'ART.36 del D.LGS 50/2016 e SS.MM.II.

CPV 64110000-0.

 CIG: 83263880BF

1. Tipologia e procedura  di affidamento 

Con  la  determinazione  dirigenziale  della  Direzione  Finanze  n.  _____  del  ___/__/2020,  la  Stazione 
Appaltante  -   Comune  di  Caltanissetta  –  Corso  Umberto  I   93100  Caltanissetta,   email:  
protocollo@pec.comune.caltanissetta.it url:  https://www.comune.caltanissetta.it/ ha  determinato  di 
bandire una gara per l’affidamento del servizio di :

 notifica a mezzo servizio postale  di circa 38.000 avvisi  di accertamento  e di liquidazione anni 2015 e 2016;
 rendicontazione delle attività, e di 
 gestione della materialità.

Procedura negoziata  ai sensi   art. 36  del Dlgs n. 50/2016, come modificato dal D.L.76/2020 mediante Trattativa  
Diretta a mezzo Mepa finalizzata alla valutazione dei preventivi offerta  di cinque operatori economici individuati 
sulla base di indagini di mercato (manifestazione di interesse), nel rispetto del criterio di rotazione degli  inviti.  
Pertanto non sarà ammessa a partecipare la ditta e/o le ditte già affidatarie del servizio di recapito postale delle 
raccomandate A/R, 
CPV 64110000-0.

 CIG: 83263880BF lotto unico 

I luoghi di esecuzione della prestazione contrattuale sono come rappresentati nel CSA.

L’affidamento del  servizio  di  cui  all’oggetto è  regolato dal  presente disciplinare,  dalle  regole  del  sistema di  e-
procurement  della  piattaforma  Mercato  Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione  (MEPA),  dal  Bando  di  
Abilitazione per la categoria  “Servizi Postali di Raccolta e  Recapito”  e dal relativo Capitolato Tecnico (all. A),  dal 
disciplinare della Trattativa, dalle norme e condizioni previste dal D.lgs. 50/2016, integrato e modificato dal D.lgs 
56/2017 (di seguito denominato anche Codice), dal Titolo V del D. Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e s.m.i., dal Codice 
Civile,  dal  DL 32/2019,  come  modificato dalla  Legge  di  conversione  DL55/2019,  dal  D.L.  76/2020  e  dalle  altre  
disposizioni di legge comunitarie, nazionali e regionali vigenti in materia. 
Alla presente procedura di affidamento si applicano, in quanto compatibili,  gli artt 114 e seguenti del Codice degli  
Appalti in materia di appalti nei settori speciali.

La  presente  procedura  si  svolgerà  mediante  l’utilizzazione  del  sistema  telematico  di  negoziazione 
www.acquistinretepa.it, conforme alle prescrizioni di cui all’art. 40 del Codice e nel rispetto delle disposizioni recate  
dal predetto D.lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale) 

La scelta del contraente sarà effettuata mediante Trattativa Diretta  Mepa rivolta a cinque  operatori economici,  
iscritti alla categoria MEPA che avranno aderito alla Manifestazione d'Interesse. 
Qualora  alla  manifestazione di  interesse  aderiscano più  di  cinque operatori  economici,   la  stazione appaltante 
selezionerà i cinque operatori da consultare mediante sorteggio fra tutte le adesioni pervenute, previo rispetto del 
criterio di rotazione degli inviti e degli affidamenti.
Nel caso in cui pervengano meno di 5 (cinque) manifestazioni di interesse la trattativa diretta  verrà condotta solo e 
soltanto tra i soggetti che hanno presentato la manifestazione di interesse e che siano in possesso dei requisiti  
richiesti, previa applicazione del criterio di rotazione degli inviti e affidamenti 
Si evidenzia che, al  fine di  assicurare il  rispetto del   principio di rotazione negli  inviti  e negli  affidamenti,  
previsto dall’art. 36, comma 1, del Codice, nella presente procedura di affidamento trovano applicazione, e si 
intendono qui richiamate, le Linee Guida dell’ANAC n. 4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016,  
n.  50, recanti  “Procedure per l’affidamento dei contratti  pubblici  di  importo inferiore alle soglie di  rilevanza  
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici ”, approvate dal 
Consiglio dell’Autorità con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 

https://www.comune.caltanissetta.it/


2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018, precisando che non può presentare offerta 
l’operatore economico ultimo affidatario del medesimo  servizio, (cfr Linee Guida n. 4  ), salvo che aderisca alla  
manifestazione di interesse un  unico operatore economico e lo stesso sia stato già affidatario del precedente  
medesimo servizio, ciò  al fine di garantire in ogni caso che la procedura di affidamento non risulti inefficace .

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la Dott.ssa Angela Maria Di Gesu;
Il Responsabile dell'esecuzione, ai sensi dell'art 101 del Codice è il sig. Sergio Mulone. 
incaricati con DD n. 628 del 19/05/2020

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:

Progetto ai  sensi  dell’art.  23 commi 14 e 15 del  Codice,  con i  contenuti  ivi  previsti,  comprensivo dei  seguenti 
documenti:

 Capitolato Tecnico e allegati (1e 2); 
 Schema di contratto e schema di contratto Responsabile esterno trattamento dei dati;
2)   Disciplinare di gara ed i seguenti allegati:

1. Schema di domanda di partecipazione e dichiarazioni ad integrazione;
2. Schema di DGUE;
3. Dichiarazione Conto Dedicato
4. Dichiarazione protocollo di legalità

3) Schema di Offerta Economica (creata dal sistema);

La documentazione di gara è disponibile, in formato elettronico,  sul sito istituzionale del Comune di Caltanissetta 
dedicato alla Trasparenza, alla sezione Bandi di Gara e Contratti.

2.2 CHIARIMENTI

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti  scritti  da inoltrare 
almeno 5 giorni  prima della  scadenza  del  termine  fissato  per  la  presentazione  delle  offerte  in  via  telematica 
attraverso il Mepa.
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite in  
formato almeno tre giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante 
pubblicazione in forma anonima sul sito Amm.ne Trasparente – sezione Bandi di  Gara e Contratti della stazione  
appaltante.
Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3 COMUNICAZIONI
Anche  ai  sensi  dell’art.  52  del  D.  Lgs.n.  50/2016  e  s.m.i.  l’operatore  economico  con  la  presentazione  della  
manifestazione di interesse elegge automaticamente domicilio nell’apposita casella di PEC indicata  al momento  
della presentazione della manifestazione di interesse.

In  caso  di  RTI  o  Consorzio  ordinario  di  concorrenti  ogni  impresa  facente  parte  del  RTI  o  del  Consorzio  con  la  
presentazione della manifestazione di interesse elegge automaticamente domicilio nell’apposita casella di PEC ad  
essa riservata. In caso di raggruppamenti temporanei,  GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,  



anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa  
a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si  
intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori  
economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori  
indicati.
3. OGGETTO DEL CONTRATTO E  IMPORTO 
3.1  L’appalto ha per oggetto il seguente servizio di trattamento di n.38.300 invii  postali [ (CPV 64110000-0)]:
Raccomandate a/r: invii di corrispondenza che fornisce al mittente la ricevuta come prova dell’avvenuta spedizione  
e consente di verificare lo stato di lavorazione e la percorrenza, anche in corso, dell’invio; fornisce altresì l’avviso di 
ricevimento attestante l’avvenuta consegna.
 [E’ escluso il recapito diretto dei servizi inerenti le notificazioni di atti a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo  
posta  connesse  con  la  notificazione  di  atti  giudiziari  di  cui  alla  legge  20  novembre  1982,  n.  890  e  successive  
modificazioni e i servizi inerenti le notificazioni a mezzo posta di cui all’articolo 201 del Decreto Legislativo 30 aprile 
1992, n. 285 (violazioni codice della strada)
Il Servizio in particolare prevede:

1. recapito ai destinatari della corrispondenza spedita;
2. rendicontazione degli invii effettuati;
3. sistema di tracciatura elettronica dello stato di lavorazione degli invii;
4. costituzione in tutto il territorio interessato  di un ufficio di deposito delle raccomandate in 

giacenza;
5.  recapito  delle  ricevute  di  ritorno  e  delle  buste  inesitate  all’operatore  economico   incaricato  del  servizio  di  
digitalizzazione.
L’affidamento ha per oggetto un solo lotto

3.2 L’importo complessivo del presente appalto, per tutta la durata dell’affidamento, al netto di opzione di proroga  
e rinnovo è stimato in  €.111.652,85,   (centoundicimilaseicentocinquantadue/85)  oltre Iva nella misura di 
legge, sulla base della spesa storica sostenuta dall’Ente. (Per ulteriori chiarimenti si invita a consultare il Progetto)
Detto importo è stato determinato prendendo a riferimento gli importi, al netto dell’iva,  delle tariffe applicate dal  
gestore  del   servizio  universale,   delle  Raccomandate  A/R Smart  ,  per  ciascuna tipologia  di  spedizione  (  area  
Extraurbana  – Capoluogo di Provincia , Estero  ,)   

Tariffe Raccomandata Smart  Italia 
€.3,30   (2,60 +0,70) iva compresa, in caso di spedizioni con destinazione Caltanissetta Comuni Capoluogo 

di  Provincia;
€.4,00   (3,30 + 0,70)    iva compresa,  in caso di spedizioni con destinazione Area Extraurbana;
€.8,25 (7,,10 + 1,15 ) iva compresa , in caso di spedizioni all'Estero (corrispondente alla zona 1 del servizio 

Postale)

Capoluogo di provincia (CP): area di destinazione della corrispondenza individuata dall'insieme dei CAP con terza cifra 1 o 9, diversi da quelli  
ricadenti  nelle  Aree  metropolitane  come  da  elenco  allegato  alle  condizioni  tecniche.
Area extraurbana (EU): area di destinazione della corrispondenza individuata dall'insieme dei CAP con terza cifra 0, 5 o 8.
 €0.70 esente iva  Ricevuta di Ritorno Raccomandata Italia; €1,15  esente iva  Ricevuta di Ritorno Raccomandata Estero
Il servizio è esente da IVA ai sensi dell’art. 10 comma 1 n. 16 del DPR 633/1972 in quanto servizio universale. 

Formato normalizzato - invii rettangolari: lunghezza da 14 a 35,3 cm; altezza da 9 a 25 cm; spessore da 0,15 mm a 2,5 cm.

Detti importi sono stati moltiplicati per  il numero di spedizioni  stimato sulla base dei seguenti dati.

1.        n. 7.500 avvisi di accertamento per omessa dich TARI anno 2015, di cui:
                          Caltanissetta n. 4.906 – Extra Urbano n. 2.501 – Estero n.93;

              2.         n. 300   avvisi di rettifica per infedele dichiarazione  TARI anno 2015, di cui:
                          Caltanissetta n. 272 – Extra Urbano n. 25 – Estero n.3;



              3.        n. 1.500  avvisi di rettifica  per infedele dichiarazione TARI anno 2016, di cui:
                    Caltanissetta n. 1.363 – Extra Urbano n. 125 – Estero n.12;

              4.        n. 16.500 avvisi di accertamento IMU anno 2015, di cui:
                    Caltanissetta n. 9.500 – Extra Urbano n. 6.900 – Estero n.100;

              5.       n. 12.500 avvisi di accertamento TASI anno 2015, di cui:
                           Caltanissetta n. 9.500 – Extra Urbano n. 2.930 – Estero n.70;

totale spedizioni 38.300 , di cui :

il 67% destinate a Capoluogo di Provincia  (Città di Caltanissetta),
il 32.5% destinate ad Area Extraubana.,
l'0,5% destinate all'estero (zona 1 Servizio Universale) 

Si specifica che non sussistono rischi da interferenza che debbano essere oggetto di D.U.V.R.I. ai sensi dell’art. 26 
del D.Lgs. 81/2008.

Ai  sensi  dell’art.  23,  comma  16,  del  D.Lgs.  50/2016  l’importo  posto  a  base  di  gara  comprende  i  costi  della  
manodopera che la Stazione Appaltante ha stimato pari a € €.64.017,60 (Euro Sessantaquattromiladiciassette/60),  
calcolati sulla base del costo medio  giornaliero per 8 addetti in media giornalmente  impiegati, per  un totale di 60  
giorni. Tale costo è stato   rilevato dalle tabelle del Ministero del Lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali mese  
di dicembre 2016 per le imprese private operanti  nel settore dei Servizi Postali  in appalto, 3° livello impiegati,  
approvato con Decreto Ministeriale 9 marzo 2016 

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA
La durata dell’Appalto (escluse eventuali opzioni) è di 12 mesi, decorrenti dalla data di avvio del servizio.

4.2 OPZIONI E RINNOVI
Il servizio può essere attivato prima della stipula del contratto per motivi di urgenza e sotto le riserve di legge ai  
sensi dell’art. 32 del D. Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii.. E’ vietato il rinnovo tacito.
Qualora alla scadenza contrattuale non risultano completate le formalità relative al nuovo appalto e conseguente  
affidamento  del  servizio,  l’Operatore  Economico  esecutore  dovrà  garantirne  l’espletamento  fino  alla  data  di  
assunzione del servizio da parte dell’Operatore economico subentrante, fermo il limite massimo di mesi 3 (tre).  
Durante tale periodo di servizio rimangono ferme tutte le condizioni stabilite nel contratto e nel relativo appalto.
Ad insindacabile facoltà della stazione appaltante, sarà possibile il ricorso ai commi 11 e 12 dell’art. 106 del D. Lgs.  
50/2016, mediante specifico provvedimento e senza che ciò possa determinare in capo all’appaltatore alcun diritto 
alla ripetizione dei servizi.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Gli  operatori  economici,  anche stabiliti  in  altri  Stati  membri,  possono partecipare  alla  presente gara  in  forma  
singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai  
successivi articoli. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del  
Codice.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per  
quali  consorziati  il  consorzio concorre; a questi ultimi  è vietato partecipare,  in qualsiasi altra forma. In  caso di 
violazione sono esclusi dalla gara sia il Consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica  
l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal consorzio  
per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione.



Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la  
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 
(cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà 
il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche 
solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di  
queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività  
giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che 
assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il  
contratto  di  rete  rechi  mandato  allo  stesso  a  presentare  domanda  di  partecipazione  o  offerta  per 
determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese  
retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di  
organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione , l’aggregazione di imprese di 
rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative  
regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete 
come uno  degli  scopi  strategici  inclusi  nel  programma  comune,  mentre  la  durata  dello  stesso  dovrà  essere  
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da un  
consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio  
ordinario costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete.

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica),  
tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune 
privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è  
conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice,  
dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con continuità 
aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre  
imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice.  
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-
ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.
La mancata accettazione delle clausole contenute nel Protocollo di legalità  costituisce causa di esclusione dalla gara, ai 
sensi dell’art. 1, comma 17, della l. 190/2012.

Tutte le imprese facenti parte di RTI/Consorzio ordinario di concorrenti/Aggregazioni senza soggettività giuridica, i  
Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c),  del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.,  e le Consorziate indicate come  
esecutrici, devono essere in possesso dei requisiti generali.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti.

I  documenti  richiesti  agli  operatori  economici  ai  fini  della  dimostrazione dei  requisiti  devono essere  trasmessi  
mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.



7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro  
delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura 
di gara. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 
3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito;

b) possesso di licenza individuale ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 73;

c) autorizzazione generale ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 75.

Per  la  comprova  del  requisito  la  stazione  appaltante  acquisisce  d’ufficio  i  documenti  in  possesso  di  pubbliche 
amministrazioni,  previa  indicazione,  da  parte  dell’operatore  economico,  degli  elementi  indispensabili  per  il  
reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA

Per ciascun Lotto, il concorrente deve aver realizzato un  fatturato specifico medio annuo nel settore di attività 
oggetto  dell’appalto  riferito  a  ciascuno  degli  ultimi  tre  esercizi  finanziari  disponibili  non  inferiore  ad  1/3 
dell’importo a base di gara del lotto cui partecipa, al netto (i) di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, (ii)  
degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze e di (iii) degli importi per opzioni e rinnovi previsti dal  
Comune di Caltanissetta .
 Il settore di attività è: servizi di recapito con conferma di avvenuto ricevimento.

Tale requisito è richiesto in  ragione della  necessità  di  selezionare operatori  economici  in  possesso  d’idonea capacità  
economico-finanziaria e nel rispetto di quanto previsto dalle recenti disposizioni normative, in relazione alle peculiarità  
proprie della presente gara, tenendo in debita considerazione il fatto che i servizi oggetto della presente procedura si  
riflettono direttamente sulle funzioni istituzionali espletate dal Comune di Caltanissetta riguardando la notificazione degli  
atti  di  riscossione  ai  contribuenti.  Per  quanto  sopra,  assume  fondamentale  importanza  la  possibilità  di  selezionare,  
attraverso il presente affidamento, operatori dotati di comprovate capacità economica, idonee a garantire la puntuale e  
corretta  esecuzione  dell’appalto.  Infatti,  in  considerazione  della  rilevanza  dell’oggetto  dell’affidamento,   si  ritiene 
imprescindibile che i concorrenti della presente gara abbiamo consolidato almeno nel tempo recente, ovvero negli ultimi  
tre anni,  un’esperienza operativa nei  servizi di riferimento. Ciò detto, la misura del requisito è stata determinata nel  
rispetto  dei  criteri  individuati  ed indicati,  al  riguardo,  dalla  giurisprudenza amministrativa  e  dalla  prassi  dell’Autorità  
Nazionale Anticorruzione e dell’Autorità Garante della Concorrenza e del Mercato, tenendo comunque conto dell’esigenza 
di garantire la più ampia partecipazione possibile alla gara da parte degli operatori economici operanti nello specifico  
settore di riferimento.

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice

- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione 
delle offerte corredati della nota integrativa, in formato pdf;

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante il  
Modello Unico o la Dichiarazione IVA, in formato pdf;

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre 
anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività.

Ai  sensi  dell’art.  86,  comma  4,  del  Codice  l’operatore  economico,  che  per  fondati  motivi  non  è  in  grado  di  
presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi  
altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE

1. Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio almeno un contratto avente ad oggetto servizi analoghi 
(intendendosi per servizi analoghi quelli di recapito con conferma di avvenuto ricevimento) d’importo minimo 
complessivo non inferiore al 30% dell’importo a base di gara del lotto  cui partecipa, al netto (i) di Iva e/o di 
altre imposte e contributi di legge, (ii) degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze e di (iii) degli  
importi per opzioni e rinnovi previsti nel presente disciplinare.



La comprova del  requisito, è fornita secondo le disposizioni  di cui all’art.  86 e all’allegato XVII,  parte II,  del  
Codice.  In caso di  servizi  (forniture) prestati  a favore di  pubbliche amministrazioni o enti  pubblici  mediante  
originale firmato digitalmente dal sottoscrittore, o copia conforme firmata digitalmente dal concorrente, dei  
certificati  rilasciati  dall’amministrazione/ente  contraente,  con  l’indicazione  dell’oggetto,  dell’importo  e  del  
periodo di esecuzione; in caso di servizi/forniture prestati a favore di committenti privati, mediante originale  
firmato digitalmente dal sottoscrittore o copia autentica informatica dei certificati  rilasciati  dal committente  
privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione.

2. il concorrente deve essere in possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione della 
qualità alla norma UNI EN ISO 9001:2015 nel settore IAF 31b idonea, pertinente e proporzionata al seguente 
oggetto: servizi di recapito.

La comprova del requisito, è fornita mediante un certificato di conformità del sistema di gestione della qualità  
alla norma UNI EN ISO 9001:2015 nel settore IAF 31b rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai  
sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021 per lo specifico settore e campo di applicazione richiesto, da un 
Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, 
paragrafo 2 del Regolamento (CE) n. 765/2008. Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma 1 del  
Codice, la stazione appaltante accetta anche altre prove relative all’impiego di misure equivalenti, valutando  
l’adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati.

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI 
RETE, GEIE

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei  
termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al  contratto di rete, ai  consorzi ordinari ed ai GEIE si  applica la disciplina  
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che 
deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione,  
nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione  
sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.
I requisiti di idoneità professionale di cui ai punti 7.1 lett. a), b) e c) devono essere posseduti da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso  

in cui questa abbia soggettività giuridica.

Il requisito di capacità economico finanziaria di cui al punto 7.2 deve essere soddisfatto nel complesso dal soggetto 
aggregato/raggruppato/consorziato, fermo restando che il requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria 
dalla mandataria.
Il requisito di cui al precedente punto 7.3 n. 1 deve essere posseduto dalla mandataria.

Il  requisito di  cui  al  precedente  punto  7.3  n.  2 deve  essere  posseduto  da  tutte  le  imprese  facenti  parte  di 
RTI/Consorzio ordinario di concorrenti/Aggregazioni senza o con soggettività giuridica.

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei  
termini di seguito indicati.
In  caso  di  partecipazione  da  parte  dei  Consorzi  di  cui  all’art.  45  comma  2  lett.  b)  del  Codice  i  requisiti  di  
partecipazione dovranno essere posseduti nei termini di seguito indicati:

i requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti dal Consorzio e dalle imprese consorziate 
indicate come esecutrici

il requisito economico finanziario deve essere posseduto dal consorzio;
i requisiti tecnico-professionali devono essere posseduti dal consorzio.



In caso di partecipazione da parte dei Consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. c) del Codice:
i requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti dal Consorzio e dalle imprese consorziate;

il requisito economico finanziario di cui al punto 7.2 deve essere posseduto dal Consorzio ed è valutato a  
seguito della effettiva verifica dell’esistenza del predetto requisito in capo alle imprese consorziate;

il  requisito tecnico-professionale di  cui al  punto 7.3 n. 1 deve essere posseduto dal Consorzio ed è  
valutato a seguito della effettiva esistenza del predetto requisito in capo alle imprese consorziate;

il  requisito tecnico-professionale di cui al  punto 7.3 n. 2 deve essere posseduto dal Consorzio ed è  
valutato a seguito della effettiva esistenza del predetto requisito in capo alle imprese consorziate.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può  
dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83,  
comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale.

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la specificazione 
dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il  concorrente  e  l’ausiliaria  sono  responsabili  in  solido  nei  confronti  dell’Amministrazione  in  relazione  alle  
prestazioni oggetto del Contratto.
Èammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento 
per più di  un concorrente  e  che partecipino alla gara  sia l’ausiliaria  che l’impresa che si  avvale  dei  requisiti.  
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi  
dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi obbligatori di  
esclusione o laddove essa non soddisfi  i  pertinenti  criteri  di  selezione,  la  stazione appaltante impone, ai  sensi 
dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, il Seggio di gara comunica l’esigenza al RDP,  
il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria,  
assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta.

Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di  
avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In 
caso di  inutile  decorso del  termine,  ovvero in caso di  mancata richiesta di  proroga del  medesimo, la stazione 
appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto  
di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano  preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, 
anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile in  
quanto causa di nullità del contratto di avvalimento.

9. SUBAPPALTO

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare o concedere in cottimo, in  
conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. Non si 
configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3, del Codice.

10. GARANZIA PROVVISORIA
I concorrenti sono esonerati dalla presentazione della garanzia provvisoria, ai sensi del D.L 76/2020;

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC



I concorrenti sono  esonerati dal pagamento del  contributo anac, così come disposto dal Presidente  ANAC con 
proprio comunicato del 20/05/2020;

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Tutti documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere inviati all’Amministrazione, ove  
non  diversamente  previsto,  esclusivamente   attraverso  il   Sistema  Acquisti  in  Rete  di  Consip  (MePa),   in  formato 
elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto, a pena di esclusione, con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) 
del D. Lgs.n. 82/2005.
 L’OFFERTA dovrà essere fatta pervenire dal concorrente all’Amministrazione attraverso il Sistema,  entro e non oltre il 

termine perentorio delle ore 12:00 del giorno _________________, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la 
sua irregolarità.

L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema.

L’“OFFERTA” è composta da:
A – Documentazione amministrativa;
B – Offerta  economica.
Il concorrente dovrà produrre la documentazione di cui sopra sul sito www.acquistinretepa.it, nell’apposita sezione 
MEPA  relativa alla presente procedura. 
La  presentazione  dell’OFFERTA dovrà  avvenire  attraverso  l’esecuzione  di  passi  procedurali  che  consentono  di  
predisporre ed inviare i documenti di cui l’OFFERTA si compone (ossia:  Documentazione amministrativa, Offerte  
economiche.)

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta, che non siano già in formato .pdf, devono  
essere tutti convertiti in formato .pdf e firmati digitalmente. 

La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si assume  
qualsiasi  rischio  in  caso  di  mancata  o  tardiva  ricezione  dell’OFFERTA  medesima,  dovuta,  a  mero  titolo 
esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione 
e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità 
dell’Amministrazione ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’OFFERTA non 
pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza.
In  ogni  caso,  fatti  salvi  i  limiti  inderogabili  di  legge,  il  concorrente  esonera   l’Amministrazione  da  qualsiasi  
responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento 
del Sistema.  

Si precisa inoltre che:

- l’OFFERTA presentata entro il termine di presentazione della stessa è vincolante per il concorrente;

- il Sistema non accetta OFFERTE presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine di presentazione  
delle OFFERTE.

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’OFFERTA, a pena di esclusione, i documenti specificati nei 
successivi  paragrafi,  ove richiesto,  sottoscritti  con firma digitale.  Si  raccomanda di  inserire  detti  allegati  nella  sezione  

pertinente ed in particolare, di non indicare o comunque fornire i dati dell’offerta economica in sezione diversa da quella 
relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura.

***

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive si  
redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi  
dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo 
la legislazione dello Stato di appartenenza.



Tutte le dichiarazioni  sostitutive rese ai  sensi  degli  artt.  46 e 47 del  d.p.r.  445/2000, ivi  compreso il  DGUE, la  
domanda di partecipazione, e l’offerta economica devono essere sottoscritte con firma digitale dal rappresentante  
legale del concorrente o suo procuratore.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o in copia 
conforme ai sensi,  rispettivamente, degli  artt.  18 e 19 del  d.p.r.  445/2000. Ove non diversamente specificato è  
ammessa la copia semplice.
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea equivalente 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere 
corredata da traduzione giurata in lingua italiana.

In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana,  
essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella Documentazione 
amministrativa, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice.

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 240 giorni dalla scadenza del termine  
indicato per la presentazione dell’offerta.
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione  
appaltante  potrà  richiedere  agli  offerenti,  ai  sensi  dell’art.  32,  comma 4  del  Codice,  di  confermare  la  validità 
dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia  
prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla  
partecipazione alla gara.

13. CONTENUTO DELLA BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La  Documentazione  amministrativa  è  costituita  da:  domanda  di  partecipazione  (che  include  le  dichiarazioni 
integrative),  DGUE,  nonché  documentazione  a  corredo,  in  relazione  alle  diverse  forme  di  partecipazione,  
Dichiarazione Conto Dedicato, Dichiarazione Protocollo di Legalità

13.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di  partecipazione è redatta,  in  bollo,  preferibilmente secondo il  modello  di  cui  all’allegato n.  1 al  
presente Documento e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.

La domanda di partecipazione dovrà essere caricata a Sistema.

Il  concorrente  indica  la  forma singola  o  associata  con  la  quale  l’impresa  partecipa  alla  gara  (impresa  singola,  
consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente fornisce i  
dati  identificativi  (ragione  sociale,  codice  fiscale,  sede)  e  il  ruolo  di  ciascuna  impresa  (mandataria/mandante;  
capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c)  
del Codice, il  consorzio indica il  consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il  consorzio non indichi per  
quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.

La domanda è sottoscritta con firma digitale:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

- nel  caso di  raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti,  da tutti  i  soggetti  che 
costituiranno il raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i  
raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica , ai sensi 
dell’art.  3,  comma 4-quater,  del  d.l.  10  febbraio  2009,  n.  5,  la  domanda di  partecipazione deve essere 
sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;



b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica , 
ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere 
sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti 
al contratto di rete che partecipano alla gara;

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di  
organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la  
veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete 
che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da  
costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara;

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e  
c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo.

Il concorrente allega copia conforme all’originale della procura oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del 
concorrente  risulti  l’indicazione  espressa  dei  poteri  rappresentativi  conferiti  con  la  procura,  la  dichiarazione 
sostitutiva resa  dal  procuratore/legale  rappresentante sottoscrittore  attestante  la  sussistenza  dei  poteri 
rappresentativi risultanti dalla visura.

Modalità di pagamento del bollo
La domanda di partecipazione dovrà essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal D.P.R. 642/1972 in ordine 
all’assolvimento dell’imposta di bollo del valore di Euro 16,00, secondo le modalità in seguito indicate:

1. Il versamento dell'imposta di bollo può essere effettuato  presso gli sportelli delle banche, di Poste Italiane  
S.p.A. oppure degli  agenti di  riscossione, dopo aver compilato il  mod. F23 dell’Agenzia delle Entrate, 
indicando il codice 456T, e seguendo le istruzioni fornite con apposito programma sul sito dell’Agenzia 
delle Entrate alla pagina http://www.agenziaentrate.gov.it.  
L'attestazione di pagamento dovrà  essere scansionata in formato PDF, firmata digitalmente ed allegata 
alla domanda di partecipazione.

2.  Marca  da  bollo,applicata  alla  domanda  di  partecipazione,  dalla  quale  sia  possibile  individuare  il  
contrassegno identificativo.

13.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18  
luglio 2016 o successive modifiche (Allegato 2 al presente Disciplinare), secondo quanto di seguito indicato.

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore.
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.
Parte II – Informazioni sull’operatore economico
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento.
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:

1) DGUE, a firma digitale dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III,  
alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta con firma digitale da soggetto 
munito di idonei poteri dell’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la 
stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è 
carente il concorrente;

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7, del Codice sottoscritta con firma digitale da soggetto  
munito di idonei poteri dell’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio  
o come associata o consorziata;



4) originale  sottoscritto  digitalmente  o  copia  autentica  del  contratto  di  avvalimento,  in  virtù  del  quale 
l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto.
A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D

Il  concorrente,  pena  l’impossibilità  di  ricorrere  al  subappalto,  indica  l’elenco  delle  prestazioni  che  intende  
subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto.
Parte III – Motivi di esclusione
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare.
Parte IV – Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la sezione «α»
Parte VI – Dichiarazioni finali
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto digitalmente:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che partecipano  
alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero  
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per conto dei  
quali il consorzio concorre.

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 e 5, 
lett.

l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la 
società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di  
gara.

13.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO

13.3.1 Dichiarazioni integrative
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con le  
quali:

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, del Codice e di non aver violato il divieto di  
cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. del 2001 n. 165;

2. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata;

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione gara e 
i requisiti particolari per l’esecuzione del contratto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario;

4. accetta  le  condizioni  fissate  nel   Protocollo  di  Legalità  “Carlo  Alberto  Dalla  Chiesa”al  quale  il  Comune di  
Caltanissetta ha aderito  con Deliberazione della  Giunta Comunale  n.   65  del  22/07/2013.  L’appaltatore  si  
obbliga al rispetto delle clausole in esso riportate;

5. dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla  
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione  
di  tali  dati,  che  i  dati  personali  raccolti  saranno  trattati,  anche  con  strumenti  informatici,  esclusivamente  
nell’ambito  della  presente  gara,  nonché  dell’esistenza  dei  diritti  di  cui  agli  artt.  da  15  a  23  del  suddetto  
Regolamento;

6. si impegna, in caso di aggiudicazione, ad adottare misure di sicurezza adeguate al rischio, nel rispetto della  
normativa italiana ed europea in materia di protezione dei dati personali e a consentire, senza oneri a carico di  
alcuna  parte,  le  opportune  verifiche  dell’adeguatezza  delle  misure  di  sicurezza  da  parte  del  titolare  del  
trattamento dei dati di Agenzia delle Entrate-Riscossione;



7. si impegna, in caso di aggiudicazione, ad uniformare il comportamento del proprio personale a quello stabilito 
del  Codice di Comportamento dei dipendenti del Comune di Caltanissetta adottato con Deliberazione della Giunta  
Comunale  n.  58  del  16-05-2016,  consultabile  al  seguente  URL  :  https://caltanissetta.trasparenza-valutazione-
merito.it/documents/1869851/4198247/codice-comport-dip-pubb-pcm28112000%5B1%5D++-A-.pdf/41f88422-
af28-4888-aca9-a071e6771f45 , ed al  Piano triennale Prevenzione della Corruzione e Trasparenza (P.T.P.C.)  2019-
2021,  approvato con deliberazione  della  Giunta Comunale n.  4 del  31/01/2019,  pubblicato sul  sito  istituzionale  
dell’Ente - Amministrazione Trasparente;

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia

8. si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma  
3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale,  
nelle forme di legge.

Ai fini della partecipazione l’Amministrazione ha predisposto una “domanda di partecipazione” (Allegato 1) che il  
concorrente è tenuto a utilizzare.

13.3.2 Documentazione a corredo
Il concorrente allega:

- PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente; in aggiunta, 
nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo  
all’ausiliaria;

- non si allega la ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ANAC, in quanto il pagamento è esentato  
sino al 31/12/2020.

13.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 13.1.
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti

- copia  autentica  del  mandato  collettivo  irrevocabile con  rappresentanza  conferito  alla  mandataria  per  atto 
pubblico o scrittura privata autenticata;

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli  
operatori economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato quale  
capofila;

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai  
singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione attestante:

a. l’operatore  economico  al  quale,  in  caso  di  aggiudicazione,  sarà  conferito  mandato  speciale  con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti  
temporanei  o consorzi  o GEIE ai  sensi  dell’art.  48 comma 8 del  Codice conferendo mandato collettivo 
speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e 
per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere di  
rappresentanza e soggettività giuridica

- copia autentica o copia conforme del  contratto  di  rete,  redatto  per  atto  pubblico  o  scrittura  privata 
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione  
dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

https://caltanissetta.trasparenza-valutazione-merito.it/documents/1869851/4198247/codice-comport-dip-pubb-pcm28112000%5B1%5D++-A-.pdf/41f88422-af28-4888-aca9-a071e6771f45
https://caltanissetta.trasparenza-valutazione-merito.it/documents/1869851/4198247/codice-comport-dip-pubb-pcm28112000%5B1%5D++-A-.pdf/41f88422-af28-4888-aca9-a071e6771f45
https://caltanissetta.trasparenza-valutazione-merito.it/documents/1869851/4198247/codice-comport-dip-pubb-pcm28112000%5B1%5D++-A-.pdf/41f88422-af28-4888-aca9-a071e6771f45


- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la  
rete concorre;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati  
in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per  
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile  
con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con 
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete 
non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura  
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati 
in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del  
potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei  
requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il  
mandato collettivo  irrevocabile  con rappresentanza conferito  alla  mandataria,  recante  l’indicazione del  
soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori  
economici  aggregati  in  rete;  qualora  il  contratto di  rete sia stato redatto con mera firma digitale  non  
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della  
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo:  copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura  
privata autenticata,  ovvero per  atto  firmato digitalmente a  norma dell’art.  25 del  d.lgs.  82/2005,  con 
allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o  
funzioni di capogruppo;

b. l’impegno,  in  caso  di  aggiudicazione,  ad  uniformarsi  alla  disciplina  vigente  in  materia  di  
raggruppamenti temporanei;

c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrittura privata.
Qualora  il  contratto  di  rete  sia  stato  redatto  con mera  firma digitale  non autenticata  ai  sensi  dell’art.  24  del  
d.lgs.82/2005, il  mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi  
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

14. CONTENUTO DELL’OFFERTA ECONOMICA

Con riferimento alla presente procedura di affidamento , il concorrente dovrà, a pena di esclusione, inviare e fare 
pervenire all’Amministrazione attraverso il Mepa,

1. un’Offerta  economica mediante  inserimento  nell’apposita  sezione  del  Sistema  dei  valori  richiesti  con 
modalità solo in cifre; tali valori verranno riportati su una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema .
L’“Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti elementi:
a) il ribasso percentuale, espresso con un massimo di 2 cifre decimali. Qualora il concorrente inserisca valori con  

un numero maggiore di decimali, tali valori saranno arrotondati dal Sistema alla seconda cifra decimale;



b) la  stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro  di cui all’art. 95, 
comma  10  del  Codice.  Detti  costi  relativi  alla  sicurezza  connessi  con  l’attività  d’impresa  dovranno 
risultare congrui rispetto all’entità e alle caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto;

c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice.

La  presentazione  dell’offerta  in  risposta  alla  Trattativa  Diretta  sul  Mepa,  sottintende 
l’accettazione  integrale  da  parte  del  concorrente  di  tutte  le  condizioni  e  le  clausole 
contenute in tutti i documenti di gara.
La  Stazione  appaltante  si  riserva  la  facoltà  di  effettuare  la  congruità  dell’offerta 
dell’affidatario.

15. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il Contratto è aggiudicato in base al criterio del prezzo più basso, così come stabilito dal Decreto Semplificazioni.
Qualora il numero  di offerte sia pari a cinque, si applica il calcolo della soglia di anomalia con esclusione dell'offerta  
anomala.



16. SVOLGIMENTO OPERAZIONI PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

Esperita la fase della selezione degli operatori aderendi alla Manifestazione di Interesse, nella seduta pubblica fissata per 
l’apertura dei preventivi-offerta, il Punto Ordinante e R.U.P., , procederà:

 a prendere visione dei concorrenti che hanno presentato il preventivo offerta;
  a  verificare  la  ricorrenza  di  eventuali  cause  ostative  all'espletamento  della  sua  funzione  a  norma  delle  vigenti  

disposizioni  in  materia,  rendendo  dichiarazione  sostitutiva ai  sensi  dell'art.  46 e 47 del  D.P.R 445/2000 e  s.m.i.  
comprovante l'assenza delle cause ostative di cui sopra;

  alla verifica dell'avvenuta presentazione degli offerenti della domanda e delle dichiarazioni di possesso dei requisiti;
  all’eventuale attivazione del soccorso istruttorio di cui all’art. 83 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.;
  all'ammissione o all'esclusione dei concorrenti che abbiano presentato documentazione di partecipazione irregolare;
 alla verifica della presenza di offerte che si palesano anomale, ai sensi dell'art. 97 commi 3 del D.Lgs. n. 50/2016 e  

ss.mm.ii.;
 all’attivazione dell’eventuale iter di valutazione/esclusione  dell' offerta anormalmente bassa;
   chiusura della graduatoria e alla visualizzazione della classifica delle offerte; 
  alla proposta di aggiudicazione a favore del primo classificato sulla base delle risultanze della procedura telematica.

Nella stessa seduta pubblica, ovvero in successive sedute pubbliche di gara che verranno comunicate alla pec dei concorrenti  ,  
si procederà:
a) a dare comunicazione dell'esito della eventuale verifica dell'anomalia ed esclusione dell'offerta;
b) in caso di esclusione dell'offerta ritenuta anomala, si procederà nella stessa maniera progressivamente nei confronti  
delle successive migliori offerte fino ad individuare la migliore offerta non anomala;
c) a dare comunicazione dell’aggiudicazione, dell’aggiudicazione efficace e della stipula del contratto.
A conclusione di ogni seduta di gara pubblica, ove le operazioni di esame documentazione non si dovessero concludere, sarà  
data opportuna comunicazione a tutti i concorrenti circa la data e l’ora di aggiornamento della successiva seduta di gara.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in  qualsiasi  
momento nel  corso della  procedura,  di  presentare  tutti  i  documenti  complementari  o  parte  di  essi,  qualora  questo  sia  
necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

Tale  verifica avverrà,  ai  sensi  degli  artt.  81 e 216,  comma 13 del  Codice,  attraverso l’utilizzo  del  sistema AVCpass,  reso  
disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016.

19. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi  
specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della commissione, valuta 
la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le  
stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.

20. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP procederà nei confronti dell’operatore risultato primo nella graduatoria stilata  
dalla Commissione:

a verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare; 
ad attivare la procedura di soccorso istruttorio ove necessario.

Ultimate le predette operazioni ed accertata la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto dalla  
documentazione di gara, il RUP formulerà la alla Stazione Appaltante la proposta di aggiudicazione.

Laddove, invece, sia accertata la non conformità della predetta documentazione amministrativa, il RUP proporrà alla Stazione  
Appaltante  l’adozione  del  provvedimento  di  esclusione  e,  in  seguito  all’adozione  dello  stesso,  procederà  alle  medesime  
verifiche  nei  confronti  dell’operatore  che  segue  nella  graduatoria.  Qualora  anche  la  documentazione  amministrativa  
presentata da quest’ultimo dovesse non risultare conforme, il RUP procederà in ordine di graduatoria sino al concorrente la 
cui documentazione amministrativa risulti conforme ai documenti di gara.



Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si riserva la  
facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.

La  verifica  dei  requisiti  generali  e  speciali  avverrà,  ai  sensi  dell’art.  85,  comma  5  Codice,  sull’offerente  cui  la  stazione 
appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.

Prima dell’aggiudicazione, l’Amministrazione, ai  sensi  dell’art.  85 comma 5 del Codice,  richiede al concorrente cui  ha deciso di  
aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di  
cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del  
medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass.

Ai  sensi  dell’art.  95,  comma 10,  l’Amministrazione prima dell’aggiudicazione procede,  laddove non effettuata  in  sede di  
verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del  
Codice.

L’Amministrazione, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33,  
comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del possesso dei  
requisiti prescritti.

In  caso  di  esito  negativo  delle  verifiche,  l’Amministrazione  procederà  alla  revoca  dell’aggiudicazione,  alla  segnalazione  
all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. L’Amministrazione aggiudicherà, quindi, al secondo graduato 
procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto nella  
graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla  
mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011.

Entro 20 giorni solari dalla comunicazione dell’aggiudicazione, l'aggiudicatario dovrà trasmettere al Committente,  l’indirizzo 
del punto di giacenza della corrispondenza del Comune di Caltanissetta,  nonché il curriculum del Responsabile del servizio. Su 
richiesta della Stazione appaltante, il fornitore dovrà fornire entro sette giorni anche il dettaglio di eventuali altri punti di  
giacenza.

Prima della sottoscrizione dei contratti di appalto la Stazione appaltante effettuerà:

a) una verifica in loco sui punti di giacenza del Comune di Caltanissetta;

b) una verifica dei curricula dei Responsabili del Servizio;

c) la verifica del possesso delle certificazioni di qualità dichiarate.

Tali verifiche saranno finalizzate ad accertare la conformità a quanto previsto nel Capitolato Tecnico.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, la stazione  
appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza  dell’informativa antimafia, salvo il successivo recesso  
dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art.  
92, comma 4 del d.lgs. 159/2011.

Il  contratto,  ai  sensi  dell’art.  32,  comma  9  del  Codice,  non  potrà  essere  stipulato  prima  di  35  giorni  dall’invio  
dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

Ai  fini  della  stipulazione del  contratto  relativamente a  ciascun lotto,  l’aggiudicatario  deve presentare  la  garanzia 
definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice.

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata, secondo lo schema allegato al capitolato .

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136.

Nei  casi  di  cui  all’art.  110 comma 1 del  Codice la stazione appaltante interpella  progressivamente i  soggetti  che hanno 
partecipato  alla  procedura  di  gara,  risultanti  dalla  relativa  graduatoria,  al  fine  di  stipulare  un  nuovo  contratto  per  
l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio/fornitura.

Le eventuali spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi  
dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico degli aggiudicatari e  
dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione.

Sono a carico degli aggiudicatari anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di  
registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.



Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice gli  aggiudicatari comunicano, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto,  
l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione.

Gli  aggiudicatari  depositano,  prima  o  contestualmente  alla  sottoscrizione  dei  rispettivi  contratti  di  appalto,  i  contratti  
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice.

21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per  le  controversie  derivanti  dal  contratto  è  competente  il  Foro  di  Caltanissetta, rimanendo  espressamente  esclusa  la 
compromissione in arbitri.

22. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Informativa  sul  trattamento  dei  dati  personali,  consenso  al  trattamento  e  designazione  dell’operatore  economico  
aggiudicatario-appaltatore come Responsabile del trattamento dei dati.

      Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non  
incompatibili  con il  Regolamento medesimo, il  Comune di Caltanissetta, quale titolare del trattamento dei dati forniti  in  
risposta alla procedura di affidamento o comunque raccolti a tale scopo nonché forniti ai fini della conclusione del contratto,  
informa l’operatore economico aggiudicatario/appaltatore, nella sua qualità di interessato, che tali dati verranno utilizzati  
unicamente: 
 ai fini della conclusione e della esecuzione del contratto di appalto nonché della rendicontazione del contratto, e  
delle attività ad esse correlate e conseguenti. In relazione alle descritte finalità, il  trattamento dei dati personali  avviene  
mediante:
  strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, comunque, in  
modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi,  
quantitativi e temporali di volta in volta individuati. Il trattamento dei dati giudiziari e' effettuato esclusivamente per valutare 
la permanenza, nel corso dell’esecuzione, del possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa in materia  
di acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base dell'autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte 
di  privati,  di  enti  pubblici  economici  e  di  soggetti  pubblici,  rilasciata dal  Garante per la protezione dei  dati  personali.  Il  
conferimento dei dati è necessario per la stipulazione, l’esecuzione la rendicontazione del contratto e, pertanto, il mancato  
conferimento determina l’impossibilità di dar corso alle suddette attività.
Potranno  venire  a  conoscenza  dei  suddetti  dati  personali  gli  operatori  dal  titolare  designati  per  il  trattamento  dei  dati  
personali. I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da:

 soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, quali il direttore della esecuzione/dei lavori, il  
responsabile per la sicurezza, il verificatore/collaudatore;

 soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto contrattuale, unicamente per le  
finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di Responsabili del trattamento e comunque garantendo il  
medesimo livello di protezione; 

 altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti procedimentali; 
 soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti della fase di esecuzione, secondo le modalità e nei limiti di  

quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 
 legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale; - ad ogni altro soggetto esterno a cui si  

renda  necessario,  per  obbligo  di  legge  o  di  regolamento,  comunicare  i  dati  personali  ai  fini  dell'affidamento  e  
dell'aggiudicazione del contratto. In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da  
quelli sensibili e giudiziari, potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento  
(UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento  
medesimo. I dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalità per le  
quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento e' correlato alla durata del contratto  
e  della  relativa  di  contrazione.  La  data  di  cessazione  del  trattamento,  per  le  finalità  di  cui  sopra,coincide  con  
rendicontazione del contratto, a seguito della quale il titolare procederà all’archiviazione dei dati secondo le vigenti  
disposizioni in tema di documentazione amministrativa. I diritti che l’operatore economico interessato può ar valere  
in ordine al trattamento dei dati sono disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno  
2003,  per le  disposizioni  non incompatibili  con il  Regolamento medesimo.  In particolare,  l’operatore economico 
interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e  
l'origine, di verificarne l'esattezza o chiederne l'integrazione o l'aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresì il  
diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di  
legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. 

Il Titolare del trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa, e al quale vanno rivolte le istanze per l’esercizio  
dei diritti sopra indicati, è il Comune di Caltanissetta con sede in Corso Umberto I. I punti di contatto del Responsabile della  
Protezione dei dati sono Responsabile della Protezione dei Dati – RPD: 
Avv. Nadia Corà 
Recapito Postale: Via San Martino 8/B – 46049 Volta Mantovana (MN) 
Telefono: 0376.803074 Fax: 0376.1850103 



E-mail: consulenza@entionline.it 
Con la sottoscrizione del contratto di appalto, l’interessato esprime pertanto il proprio consenso al predetto trattamento. Con  
la  sottoscrizione  del  contratto  di  appalto,  l’operatore  economico  aggiudicatario-appaltatore  viene  designato  come  
Responsabile del trattamento dei dati in relazione alla fase di esecuzione e di rendicontazione del contratto medesimo. Con 
separato contratto, da concludersi entro 20 giorni dalla data di stipulazione del presente contratto di appalto, il titolare e  
l'operatore economico aggiudicatario-appaltatore provvederanno a disciplinare compiti,  funzioni,  ruoli  e  responsabilità in 
ordine al trattamento dei dati. In ogni caso, in relazione alla fase di esecuzione e di rendicontazione del contratto di appalto  
l’operatore economico aggiudicatario-appaltatore ha l'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese i  
dati sensibili e giudiziari nonché quelli che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e,  
comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi  
titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all'esecuzione del contratto e comunque per i cinque anni successivi  
alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale.


