
ALLEGATO A
COMUNE DI CALTANISSETTA

AVVISO PUBBLICO PER “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE” alla  TRATTATIVA DIRETTA SU MEPA PER
L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI INVIO DI 64.000 RACCOMANDATE a/r  

 AI SENSI DELL'ART.36, Comma 2, lettera b del D.LGS 50/2016 e SS.MM.II.
CPV 64110000-0.

 CIG 798132803A

ART. 1 – FINALITA’ DELL’AVVISO ED OGGETTO DEL SERVIZIO
Questo Comune intende esperire una Trattativa Diretta , ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del Dlgs.
n.50/16, mediante il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per l’affidamento diretto
del servizio  di trattamento di ca 64.000 invii postali [ (CPV 64110000-0) ] a mezzo Raccomandate a/r,  le cui
caratteristiche, condizioni e modalità di svolgimento sono meglio specificati nell’allegato Capitolato d’oneri
(allegato B) e nel Disciplinare di gara (allegato G)
La base d’asta del compenso da sottoporre a ribasso è pari a  €.187.495,00,  oltre iva se e nella misura
prevista dalla legge, ed €.0,00 per costi afferenti la sicurezza, in quanto non sono rilevabili rischi interferenti
per i quali sia necessario adottare relative misure di sicurezza (DUVRI).

ART. 2 – CRITERIO DI AFFIDAMENTO:
L’appalto è affidato all’operatore economico che avrà offerto il minor prezzo, considerando, solo ai fini 
dell’affidamento, la media ponderata  delle offerte economiche proposte attribuendo i seguenti pesi:
0,80    all’offerta per gli invii  con destinazione Capoluogo di Provincia 
0.20    all’offerta per gli invii  con destinazione  Area Extraurbana.
Non saranno prese in considerazione i preventivi offerta che riportano dei prezzi di listino pari o superiori a 
quelli indicati nel presente disciplinare

ART.3 – REQUISITI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE
- I soggetti interessati,  iscritti o in corso di iscrizione al MEPA alla Vetrina “ “Servizi Postali di Raccolta e
Recapito””, dovranno far pervenire la propria manifestazione di interesse, entro le ore 12.00 del giorno
03/08/2019, da inviarsi a mezzo PEC ai seguenti indirizzi:
protocollo@pec.comune.caltanissetta.it e all’indirizzo a.digesu@comune.caltanissetta.it.
Le imprese partecipanti devono:
-essere iscritte alla CCIIA nel settore oggetto del presente affidamento.
- essere in possesso dei requisiti soggettivi di ordine generale di cui all’art.80 del Dlgs. 50/2016;
- essere in possesso dell’ abilitazione al bando MEPA “Servizi Postali di Raccolta e Recapito”;
- avere svolto negli ultimi cinque anni solari antecedenti la data della lettera di invito,  almeno un servizio
analogo  di importo contrattuale pari   a quello in appalto;
- essere in possesso dell’autorizzazione generale e licenza individuale per fornitori di servizi postali, 
rilasciate dal Ministero competente ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni del 4  febbraio 
2000 n. 75, così come previsto dal D.Lgs. 22 luglio 1999, n. 261, artt. 5 e 6, così come modificato dal D. 
Lgs. 31 marzo 2011, n. 58, e della  specifica licenza stabilita dalla legge 124/2007.
-essere in regola con l’assolvimento degli obblighi fiscali nei confronti del Comune di Caltanissetta.

Qualora alla manifestazione di interesse dovessero aderire più di cinque operatori economici,  la stazione
appaltante selezionerà i cinque operatori da consultare mediante sorteggio fra tutte le adesioni pervenute,
previa  applicazione del criterio di rotazione degli inviti e degli affidamenti.
Nel  caso  in  cui  dovessero  pervenire  meno  di  5  (cinque)  manifestazioni  di  interesse  la  procedura  di
affidamento verrà svolta solo e soltanto tra i soggetti che hanno presentato la manifestazione di interesse e
che siano in possesso dei requisiti  richiesti  all’art.  3 sopra riportato ,  previa applicazione del criterio di
rotazione degli inviti e affidamenti 

mailto:a.digesu@comune.caltanissetta.it


Si  evidenzia  che,  al  fine  di  assicurare  il  rispetto  del   principio  di  rotazione  negli  inviti  e  negli
affidamenti,  previsto  dall’art.  36,  comma  1,  del  Codice,  nella  presente  procedura  di  affidamento
trovano applicazione, e si intendono qui richiamate, le Linee Guida dell’ANAC n. 4, di attuazione del
Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli
elenchi  di  operatori  economici”,  approvate  dal  Consiglio  dell’Autorità  con  delibera  n.  1097  del  26
ottobre 2016, aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206
del 1 marzo 2018, precisando che non può presentare offerta l’operatore economico ultimo affidatario
del medesimo  servizio, (cfr Linee Guida n. 4  ), salvo che aderisca alla manifestazione di interesse un
unico operatore economico e lo stesso sia stato già affidatario del precedente medesimo servizio, ciò
al fine di garantire in ogni caso che la procedura di affidamento non risulti inefficace .

Non si terrà conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione, le manifestazioni
di interesse pervenute dopo la scadenza sopra specificata.
Con apposito avviso inserito sul sito istituzionale e sul portale appalti  dell’Ente, saranno resi  noti  data,
orario e luogo di  svolgimento della seduta pubblica per l’apertura e lo scrutinio delle  manifestazioni  di
interesse pervenute.
Il  presente avviso è finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non
vincola in alcun modo l’Amministrazione che sarà libera di seguire anche altre procedure.
L’Amministrazione si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza,
il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

ART.4 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E RICHIESTA DI INFORMAZIONI
Il  Responsabile  Unico  della  presente   procedura  di  gara  è  il  Funzionario  responsabile  della  Posizione
Organizzativa del Servizio Tributi Finanziari Dott.ssa Angela Maria Di Gesu che potrà essere contattato, per
eventuali chiarimenti, ai seguenti recapiti telefonici - 0934 74807, e-mail a.digesu@comune.caltanissetta.it
Incaricato del  potere  sostitutivo del  presente procedimento è il  Dirigente  della  Direzione Finanze Dott.
Claudio Carmelo Bennardo

ART.5  -   Informativa  sul  trattamento  dei  dati  personali,  consenso  al  trattamento  e  designazione
dell’operatore economico aggiudicatario-appaltatore come Responsabile del trattamento dei dati.
 Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le
disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo, il Comune di Caltanissetta, quale titolare del
trattamento dei  dati  forniti  in  risposta alla procedura di affidamento o comunque raccolti  a tale scopo
nonché  forniti  ai  fini  della  conclusione  del  contratto,  informa  l’operatore  economico  aggiudicatario-
appaltatore, nella sua qualità di interessato, che tali dati verranno utilizzati unicamente:
- ai  fini  della  conclusione e della esecuzione del  contratto di  appalto nonché della rendicontazione del
contratto, e delle attività ad esse correlate e conseguenti.
In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante:
- strumenti manuali,  informatici e telematici,  con logiche strettamente correlate alle finalità predette e,
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.
I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta
individuati.
Il  trattamento  dei  dati  giudiziari  e'  effettuato  esclusivamente  per  valutare  la  permanenza,  nel  corso
dell’esecuzione,  del  possesso dei  requisiti  e  delle  qualità  previsti  dalla  vigente  normativa  in  materia  di
acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base dell'autorizzazione al trattamento dei dati a carattere
giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la
protezione dei dati personali.
Il conferimento dei dati è necessario per la stipulazione, l’esecuzione la rendicontazione del contratto e,
pertanto, il mancato conferimento determina l’impossibilità di dar corso alle suddette attività.
Potranno  venire  a  conoscenza  dei  suddetti  dati  personali  gli  operatori  dal  titolare  designati  per  il
trattamento dei dati personali.
I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da:



- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, quali il direttore della esecuzione/dei
lavori, il responsabile per la sicurezza, il verificatore/collaudatore;
-  soggetti  terzi  fornitori  di  servizi  per  il  titolare,  o  comunque ad  esso  legati  da  rapporto contrattuale,
unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di Responsabili del trattamento e
comunque garantendo il medesimo livello di protezione;
- altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti procedimentali;
- soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti della fase di esecuzione, secondo le modalità e nei
limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia;
- legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale;
- ad ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento, comunicare
i dati personali ai fini dell'affidamento e dell'aggiudicazione del contratto.
In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari,
potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento (UE) n. 679/2016
e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo.
I dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalità per le
quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento e' correlato alla durata del
contratto  e  della  relativa  di  contrazione.  La  data  di  cessazione  del  trattamento,  per  le  finalità  di  cui
sopra,coincide con rendicontazione del contratto, a seguito della quale il titolare procederà all’archiviazione
dei dati secondo le vigenti disposizioni in tema di documentazione amministrativa.
I  diritti  che  l’operatore  economico  interessato  può  far  valere  in  ordine  al  trattamento  dei  dati  sono
disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non
incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, l’operatore economico interessato ha il diritto di
ottenere la  conferma dell'esistenza o meno dei  propri  dati  e  di  conoscerne il  contenuto e  l'origine,  di
verificarne l'esattezza o chiederne l'integrazione o l'aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresì il
diritto  di  chiedere  la  cancellazione,  la  trasformazione  in  forma anonima o  il  blocco  dei  dati  trattati  in
violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento.
Il Titolare del trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa, e al quale vanno rivolte le
istanze per l’esercizio dei diritti sopra indicati, è il Comune di Caltanissetta con sede in Corso Umberto I.
I punti di contatto del Responsabile della Protezione dei dati sono
Responsabile della Protezione dei Dati – RPD:
Avv. Nadia Corà
Recapito Postale: Via San Martino 8/B – 46049 Volta Mantovana (MN)
Telefono: 0376.803074 Fax: 0376.1850103
E-mail: consulenza@entionline.it
Con la sottoscrizione del contratto di appalto, l’interessato esprime pertanto il proprio consenso al predetto
trattamento.
Con la sottoscrizione del presente contratto di appalto, l’operatore economico aggiudicatario-appaltatore
viene  designato  come  Responsabile  del  trattamento  dei  dati  in  relazione  alla  fase  di  esecuzione  e  di
rendicontazione del contratto medesimo.
Con separato contratto, da concludersi entro 20 giorni dalla data di stipulazione del presente contratto di
appalto, il titolare e l'operatore economico aggiudicatario-appaltatore provvederanno a disciplinare compiti,
funzioni, ruoli e responsabilità in ordine al trattamento dei dati.
In ogni caso, in relazione alla fase di esecuzione e di rendicontazione del contratto di appalto l’operatore
economico  aggiudicatario-appaltatore  ha  l'obbligo  di  mantenere  riservati  i  dati  e  le  informazioni,  ivi
comprese i dati sensibili e giudiziari nonché quelli che transitano per le apparecchiature di elaborazione
dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi
forma e di  non farne oggetto di  utilizzazione a qualsiasi  titolo per  scopi  diversi  da  quelli  strettamente
necessari all'esecuzione del contratto e comunque per i cinque anni successivi alla cessazione di efficacia
del rapporto contrattuale.
Caltanissetta, 19 luglio 2019 Il RUP

Dott. ssa Angela Maria Di Gesu
 Firma autografa sostituita con firma a stampa
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