
ALLEGATO G
DISCIPLINARE DI  TRATTATIVA DIRETTA 

SU MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI INVIO DI 64.000 RACCOMANDATE a/r  
 MEDIANTE AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL'ART.36, Comma 2, lettera b del D.LGS 50/2016 e SS.MM.II.

CPV 64110000-0.

 CIG 798132803A

Richiamata: 
- la  determinazione  dirigenziale  Direzione  Finanze  n.  __  del  ___/___/2019,  con  la  quale  è  stata

avviata la procedura negoziata specificata in oggetto;

NOME, INDIRIZZO, RECAPITI DELL’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Stazione Appaltante -  Comune di Caltanissetta – Corso Umberto I  93100 Caltanissetta, tel.0934 74807 
email: protocollo@pec.comune.caltanissetta.it url: https://www.comune.caltanissetta.it/
*******************************************

Art. 1 – Tipo di appalto, luogo di esecuzione
Procedura di  Affidamento Diretto esperita  ai sensi   art. 36 comma 2 lettera b) del Dlgs n. 50/2016 e s.m.i.
previa valutazione dei preventivi offerta  di cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di
mercato (manifestazione di interesse), nel rispetto del criterio di rotazione degli inviti.  Pertanto non sarà
ammessa  a  partecipare  la  ditta  e/o  le  ditte  già  affidatarie  del  servizio  di  recapito  postale  delle
raccomandate A/R.

I luoghi di esecuzione della prestazione contrattuale sono come rappresentati nel CSA.

L’affidamento del servizio di cui all’oggetto è regolato dal presente disciplinare, dalle regole del sistema di
e-procurement della piattaforma Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), dal Bando
di Abilitazione per la categoria “Servizi Postali di Raccolta e  Recapito” e dal relativo Capitolato Tecnico (all.
A),   dal  disciplinare  della  Trattativa,  dalle  norme  e  condizioni  previste  dal  D.lgs.  50/2016,  integrato  e
modificato dal D.lgs 56/2017 (di seguito denominato anche Codice), dal Titolo V del D. Lgs. 18 agosto 2000,
n. 267 e s.m.i., dal Codice Civile, dal DL 32/2019, come modificato dalla Legge di conversione DL55/2019, e
dalle altre disposizioni di legge comunitarie, nazionali e regionali vigenti in materia. 
Alla presente procedura di affidamento si applicano, in quanto compatibili,  gli artt 114 e seguenti del
Codice degli Appalti in materia di appalti nei settori speciali.

La  presente  procedura  si  svolgerà  mediante  l’utilizzazione  del  sistema  telematico  di  negoziazione
www.acquistinretepa.it,  conforme  alle  prescrizioni  di  cui  all’art.  40  del  Codice  e  nel  rispetto  delle
disposizioni recate dal predetto D.lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale) 

La scelta del contraente sarà effettuata mediante Trattativa Diretta  , attraverso richiesta di  preventivo
offerta a mezzo sulla piattaforma MEPA rivolta a cinque  operatori economici, iscritti alla categoria MEPA
che avranno aderito alla Manifestazione d'Interesse. 
Qualora  alla  manifestazione  di  interesse  aderiscano  più  di  cinque  operatori  economici,   la  stazione
appaltante selezionerà i cinque operatori da consultare mediante sorteggio fra tutte le adesioni pervenute,
previo rispetto del criterio di rotazione degli inviti e degli affidamenti.
Nel  caso  in  cui  pervengano meno di  5  (cinque)  manifestazioni  di  interesse  la  trattativa  diretta   verrà
condotta solo e soltanto tra i soggetti che hanno presentato la manifestazione di interesse e che siano in
possesso dei requisiti richiesti, previa applicazione del criterio di rotazione degli inviti e affidamenti 

https://www.comune.caltanissetta.it/


Si  evidenzia  che,  al  fine  di  assicurare  il  rispetto  del   principio  di  rotazione  negli  inviti  e  negli
affidamenti,  previsto  dall’art.  36,  comma  1,  del  Codice,  nella  presente  procedura  di  affidamento
trovano applicazione, e si intendono qui richiamate, le Linee Guida dell’ANAC n. 4, di attuazione del
Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli
elenchi  di  operatori  economici”,  approvate  dal  Consiglio  dell’Autorità  con  delibera  n.  1097  del  26
ottobre 2016, aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206
del 1 marzo 2018, precisando che non può presentare offerta l’operatore economico ultimo affidatario
del medesimo  servizio, (cfr Linee Guida n. 4  ), salvo che aderisca alla manifestazione di interesse un
unico operatore economico e lo stesso sia stato già affidatario del precedente medesimo servizio, ciò
al fine di garantire in ogni caso che la procedura di affidamento non risulti inefficace .

Art. 2 - Oggetto dell’appalto
L’appalto ha per oggetto il seguente servizio di trattamento degli invii postali [ (CPV 64110000-0) ]:

Raccomandate a/r: invii di corrispondenza che fornisce al mittente la ricevuta come prova dell’avvenuta

spedizione  e consente  di  verificare lo  stato  di  lavorazione e la  percorrenza,  anche  in corso,  dell’invio;

fornisce altresì l’avviso di ricevimento attestante l’avvenuta consegna.

 [E’ escluso il recapito diretto dei servizi inerenti le notificazioni di atti a mezzo posta e di comunicazioni a
mezzo posta connesse con la notificazione di atti giudiziari di cui alla legge 20 novembre 1982, n. 890 e
successive modificazioni e i servizi inerenti le notificazioni a mezzo posta di cui all’articolo 201 del Decreto
Legislativo 30 aprile 1992, n. 285 (violazioni codice della strada)
Il Servizio in particolare prevede:

1. recapito ai destinatari della corrispondenza spedita;
2. rendicontazione degli invii effettuati;
3. sistema di tracciatura elettronica dello stato di lavorazione degli invii;
4. costituzione nel territorio comunale di un ufficio di deposito delle raccomandate in giacenza;
5. recapito delle ricevute di ritorno e delle buste inesitate all’operatore economico  incaricato del

servizio di digitalizzazione.

Art. 3 – Durata dell'appalto
Il servizio avrà durata DI UN ANNO dalla data del verbale di attivazione del servizio e fino alla notifica del
numero stabilito di raccomandate.
Il servizio può essere attivato prima della stipula del contratto per motivi di urgenza e sotto le riserve di
legge ai sensi dell’art. 32 del D. Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii.. E’ vietato il rinnovo tacito.
Qualora  alla  scadenza  contrattuale  non  risultano  completate  le  formalità  relative  al  nuovo  appalto  e
conseguente affidamento del servizio, l’Operatore Economico esecutore dovrà garantirne l’espletamento
fino alla data di assunzione del servizio da parte dell’Operatore economico subentrante, fermo il limite
massimo di mesi 3 (tre). Durante tale periodo di servizio rimangono ferme tutte le condizioni stabilite nel
contratto e nel relativo appalto.

Art.4 – Ammontare presunto dell’appalto
L’importo complessivo del presente appalto, per tutta la durata dell’affidamento è stimato in €. 187,495,00 
oltre Iva nella misura di legge, sulla base della spesa storica sostenuta dall’Ente.
Detto importo è  stato determinato prendendo a riferimento gli  importi,  al  netto dell’iva,   delle  tariffe
applicate dal gestore del  servizio universale, per ciascuna tipologia di spedizione ( area Metropolitana  –
Capoluogo di Provincia , ecc,)   delle Raccomandate A/R Smart fino a 20  g 

Tariffe Raccomandata Smart



Scaglioni di peso AM CP EU

Fino a 20 g 2,30 2,60 3,30

Legenda

Area metropolitana (AM): area di destinazione della corrispondenza individuata dall'insieme dei Codici di Avviamento Postale con terza cifra 1 o 9, appartenenti ai

Comuni  di  Torino,  Milano,  Venezia,  Genova,  Bologna,  Firenze,  Roma,  Bari  e  Napoli.

Capoluogo di provincia (CP): area di destinazione della corrispondenza individuata dall'insieme dei CAP con terza cifra 1 o 9, diversi  da quelli  ricadenti  nelle Aree

metropolitane  come  da  elenco  allegato  alle  condizioni  tecniche.

Area extraurbana (EU): area di destinazione della corrispondenza individuata dall'insieme dei CAP con terza cifra 0, 5 o 8.

Oltre €0.70 esente iva per la Ricevuta di Ritorno

Detti importi sono stati moltiplicati per  il numero di spedizioni  stimato sulla base dei seguenti dati.
- N. 12.967 ca  Avvisi di accertamento   TASI  2014;
- N. 13.425 ca  Avvisi di accertamento   IMU   2014;
- N. 8.070  ca  Avvisi di accertamento omessa dichiarazione   TARSU 2013
- N. 6.291  ca  Avvisi di accertamento omessa dichiarazione   TARI 2014
- N. 1.303  ca  Avvisi di accertamento per infedele dichiarazione TARI  2014 
- N. 1.371  ca  Avvisi di accertamento per infedele dichiarazione TARI  2015 
- N. 9.671  ca  Avvisi di sollecito omesso/parziale  pagamento  TARI  2014
- N. 10.589 ca  Avvisi di sollecito omesso/parziale  pagamento  TARI  2015

Totale  spedizioni  63.687  ,  di  cui  l’80%  destinate  a  Capoluogo  di  Provincia  e  il  restante  20%  ad  Area
Extraubana. 

Prezzo massimo :
 €.2,83   in caso di spedizioni con destinazione Capoluogo di Provincia;
 €.3,40  in caso di spedizioni con destinazione Area Extraurbana;

 Pertanto 
63687 * 0.80 = 50950 * €.2,83= €.144,188,00
63687 * 0.20 = 12737 * €.3,40 = €.  43.307,00
 totale ammontare presunto dell’appalto  €.187.495,00,  oltre iva se e nella misura prevista dalla legge

il servizio verrà affidato al concorrente che avrà prodotto il preventivo offerta di valore  complessivo più
basso.

Si specifica che non sussistono rischi da interferenza che debbano essere oggetto di D.U.V.R.I. ai  sensi
dell’art. 26 del D.Lgs. 81/2008.

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del D.Lgs. 50/2016 l’importo posto a base di gara comprende i costi della
manodopera  che  la  Stazione  Appaltante  ha  stimato  pari  a  €  120.960,00  (Euro
centoventimilanovecentosesanta/00) ,  calcolati  sulla base del  costo giornaliero per 15 addetti  in media
giornalmente  impiegati, per  un totale di 60 giorni. Tale costo è stato   rilevato dalle tabelle del Ministero
del  Lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali  per le imprese private operanti   nel  settore dei  Servizi
Postali in appalto, 3° livello impiegati. 

Art. 5 - Criterio e modalità di affidamento.
L’appalto è affidato all’operatore economico che avrà offerto il minor prezzo, considerando, solo ai fini
dell’affidamento, la media ponderata  delle offerte economiche proposte attribuendo i seguenti pesi:
0,80    all’offerta per gli invii  con destinazione Capoluogo di Provincia;



0.20    all’offerta per gli invii  con destinazione  Area Extraurbana.

Non saranno prese in considerazione i preventivi offerta che riportano dei prezzi di listino pari o superiori a
quelli indicati nel presente disciplinare
 

Art. 6 – Soggetti ammessi a partecipare e requisiti di partecipazione
Sono ammessi a partecipare tutti  i  soggetti  previsti  dall’art. 45, D. Lgs. n. 50/2016 singoli  o associati  o
consorziati nelle forme di cui all’art. 48, D. Lgs. n. 50/2016 s.m.i. che siano in possesso e successivamente
dimostrino, i prescritti requisiti.
Non è ammessa la partecipazione alla gara dei concorrenti per i quali sussistano:
- le cause di esclusione di cui all’art. 80 del Dlgs n. 50/2016 s.m.i.;
- le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del Dlgs n. 6 /9/2011 n. 159 s.m.i.;
-  le condizioni di cui all’art. 53 comma 16 ter del Dlgs n. 165/2001 o di cui all’art. 35 del DL n. 90/2014
convertito nella Legge n. 114/2014 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente in divieti a contrarre
con la Pubblica Amministrazione.
-  Agli  operatori  economici  concorrenti,  ai  sensi  dell’art.  48  comma  7  Dlgs  n.  50/2016  s.m.i.  è  vietato
partecipare alla gara medesima in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di  concorrenti.  I
consorzi  di  cui  all'art.45  comma  2 lettera  b)  e  c)  sono  tenuti  ad  indicare  in  sede  di  offerta,  per  quali
consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma alla
medesima gara.
- E' consentita la presentazione di offerte da parte di soggetti di cui all'articolo 45 comma 2 lettere d) ed e),
anche se non ancora costituiti. In tal caso l'offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici
che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e contenere l'impegno
che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con
rappresentanza  ad uno  di  essi,  da  indicare  in  sede  di  offerta  e  qualificata  come  mandatario,  il  quale
stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.
- E' vietata l'associazione in partecipazione ai sensi dell'art. 48, comma 9 del Dlgs n. 50/2016 s.m.i., salvo
quanto  disposto  dai  commi  18  e  19  ,  è  vietata  qualsiasi  modificazione  alla  composizione  dei
raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno
presentato in sede di offerta.
L'inosservanza di tali divieti comporta, ai sensi dell'art. 48, comma 10 l'annullamento dell'aggiudicazione o
la nullità del contratto, nonché l'esclusione dei concorrenti riuniti in raggruppamento o consorzio ordinario
di concorrenti, concomitanti o successivi alle procedure di affidamento relative al medesimo appalto.
I soggetti di cui sopra devono essere in possesso alla data di scadenza per la presentazione dell’offerta
dei seguenti requisiti a pena di esclusione:
1. iscrizione al bando di abilitazione di cui alla presente Trattativa;
2.  possesso  dei  requisiti  di  partecipazione  di  ordine  generale,  di  idoneità  professionale,  di  capacità
economica e finanziaria e di capacità tecnica e professionale sotto indicati.
3. Possesso dell’autorizzazione generale e licenza individuale per fornitori di servizi postali, rilasciate
dal Ministero competente ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni del 4  febbraio 2000 n.
75, così come previsto dal D.Lgs. 22 luglio 1999, n. 261, artt. 5 e 6, così come modificato dal D. Lgs. 31
marzo 2011, n. 58;
possesso della specifica licenza stabilita dalla legge 124/2007.
4. essere in regola con l’assolvimento degli obblighi fiscali nei confronti del Comune di Caltanissetta

Requisiti di ordine generale (art. 80 D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.):
Non  incorrere  in  alcuna  delle  cause  di  esclusione  previste  dall’art.  80  del  D.lgs  50/2016  e  s.m.i.  che
determinano l’incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione e che tali situazioni non si sono
verificate per gli amministratori ed i soci muniti di rappresentanza;
Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1, lett. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.):



- Iscrizione nel Registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura o
analogo Albo dello Stato di appartenenza per i partecipanti aventi sede legale in uno Stato dell’Unione
Europea per servizi attinenti con quello oggetto dell’appalto;
Requisiti di capacità tecnica e professionale (art. 83, comma 1 lett c) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.)

 ➔ avere svolto negli ultimi cinque anni solari antecedenti la data della lettera di invito,  almeno un servizio
analogo  di importo contrattuale pari   a quello in appalto .
Si precisa che il concetto di servizio analogo va interpretato nel senso di similitudine fra le prestazioni.
Mezzo di prova: Autocertificazione inerente gli estremi del contratto , la denominazione del servizio, le
date  di  inizio  e  fine  servizio,  l'importo  del  servizio  svolto  e  l'indicazione  dell'indirizzo  (  pec  in  caso  di
committente pubblico ) e il nominativo del RUP.

Art. 7 - Modalità di presentazione della documentazione
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:
-  devono  essere  rilasciate  ai  sensi  degli  artt.  46  e  47  del  DPR  n.  445/2000,  in  carta  semplice,  con  la
sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del potere di
impegnare contrattualmente il candidato stesso); a tal fine le stesse devono essere firmate digitalmente
o corredate dalla  copia fotostatica di  un documento di  riconoscimento del  dichiarante in corso di
validitài; per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in
presenza di più dichiarazioni su fogli distinti;
- potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va allegata copia
conforme all’originale della relativa procura;
-  devono  essere  rese  e  sottoscritte  dai  concorrenti  in  qualsiasi  forma  di  partecipazione,  singoli,
raggruppati,  consorziati,  ancorché appartenenti  alle eventuali  imprese ausiliarie,  ognuno per quanto di
propria competenza; la documentazione da produrre ove non richiesta espressamente in originale potrà
essere prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del
DPR n. 445/2000;

Art. 8 – Avvalimento
Ai sensi e secondo le modalità e condizioni di cui all’art. 89 del Dlgs n. 50/2016 s.m.i. il concorrente singolo,
consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 48 del Dlgs n. 50/2016 s.m.i, può soddisfare la richiesta relativa
al possesso dei requisiti economici e/o tecnici avvalendosi dei requisiti di altro soggetto.
A  pena  di  esclusione  non  è  consentito  che  del  medesimo  operatore  ausiliario  si  avvalga  più  di  un
concorrente.
Non  è  altresì  consentita  la  partecipazione  alla  gara  in  qualsiasi  altra  forma  (individuale  o  associata)
dell’impresa ausiliaria e del concorrente che si avvale dei requisiti dell’impresa medesima.
Non è ammesso l’avvalimento per il  possesso dell’autorizzazione generale e licenza individuale per
fornitori di servizi postali, rilasciate dal Ministero competente, ai sensi del DLgs 22 luglio 1999, n. 261,
artt. 5 e 6, così come modificato dal Dlgs 31marzo 2011, n. 58 e della  specifica licenza stabilita dalla
legge 124/2007.

Art. 9 – Subappalto
Il subappalto è consentito ai  sensi e secondo le modalità e condizioni di cui all’art. 105 del Dlgs n. 50/2016
s.m.i,

Art. 10 – Verifica dei requisiti – PassOE
La  Stazione  Appaltante  verifica  i  requisiti  di  carattere  generale,  tecnico  organizzativo  ed  economico
finanziario esclusivamente tramite la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici istituita presso l’Autorità,
mediante il sistema AVCPASS.
A tal fine, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo
all’apposito  link  sul  portale  AVCP  (servizi  di  accesso  –  AVCPASS)  secondo  le  istruzioni  ivi  contenute.
L’operatore  economico,  effettuata  la  registrazione  al  servizio  AVCPASS  e  individuata  la  procedura  di
affidamento cui intende partecipare (attraverso il CIG della procedura) ottiene dal sistema un PassOE, da
inserire nella busta contenente la documentazione amministrativa.



Inoltre, gli operatori economici, tramite un’area dedicata, inseriscono a sistema i documenti relativi alla
dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico professionale che sono
nella loro esclusiva disponibilità e, pertanto, non reperibili presso Enti Certificatori.
Resta  fermo  l’obbligo  per  l’operatore  economico  di  presentare  le  autocertificazioni  richieste  dalla
normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di affidamento.

Art. 11 – Termine e modalità di presentazione delle offerte
Il  termine  ultimo  per  la  presentazione  dell’offerta  è  quello  indicato  nella  lettera  invito  alla  Trattativa
Diretta.
La presentazione del preventivo offerta dovrà essere effettuata, a pena di  inammissibilità della stessa,
esclusivamente mediante il portale del MePA con le prescrizioni tecniche ivi previste.
Dovrà essere prodotta tutta la documentazione richiesta meglio sotto indicata.

Art. 12 – Documenti da presentare per la partecipazione – modalità di presentazione dell'offerta
La documentazione a corredo dell’offerta dovrà essere inserita nelle seguenti buste virtuali  secondo le
specifiche tecniche dettate dal MePA:
•  “Busta  virtuale  Amministrativa”  –  contenente  la  documentazione  amministrativa  di  cui  a  successivo
articolo per l’ammissione alla gara;
• “Busta virtuale Economica” – contenente le offerte economiche 

A) Documentazione amministrativa
A pena di esclusione, i concorrenti devono presentare i seguenti documenti:
A.1) Istanza con annessa Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà predisposto dalla Stazione
appaltante   (RIF. ART. 85 DEL D. LGS 50/2016 S.M.I.) debitamente sottoscritta digitalmente
Ai  sensi  dell'art.  83  co.  9  del  D.Lgs  50/2016  e  s.m.i,  le  carenze  di  qualsiasi  elemento  formale  della
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma.
In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e
del  documento di  gara unico europeo di  cui  all’articolo 85, con esclusione di  quelle afferenti  all’offerta
economica e all’offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a
dieci  giorni,  perché  siano  rese,  integrate  o  regolarizzate  le  dichiarazioni  necessarie,  indicandone  il
contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il
concorrente è escluso dalla gara.
Costituiscono irregolarità essenziali  non sanabili  le carenze della documentazione che non consentono
l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.
 Si precisa che i concorrenti, ai sensi e per gli effetti del D. Lgs.159/2011 s.m.i., potranno indicare, a titolo
meramente collaborativo e acceleratorio:
1.  le generalità complete di tutti  i  componenti  l’attuale compagine societaria in relazione a coloro che
ricoprono cariche all’interno della società (per le società di capitali la misura dovrà riportare l’indicazione
dei soci e  i titolari di diritti su quote e azioni) o dichiarazione sostitutiva del Legale Rappresentante recante
le medesime indicazioni;
2. generalità complete del direttore tecnico/direttori tecnici ove previsto;
3. elenco componenti l’organo di vigilanza di cui al D. Lgs. 231/2001, completo di generalità, ove previsto;
4. in caso di società consortili o di consorzi oltre a quanto sopra, dovrà essere resa ulteriore dichiarazione,
da  integrarsi  con  le  precedenti,  da  parte  del  legale  rappresentante  dalla  quale  risultino  ciascuno  dei
consorziati  che nei consorzi e nelle società consortili  detenga anche indirettamente una partecipazione
pari almeno al 5% ;
5. familiari conviventi dei soggetti di cui ai precedenti punti.

A.2)  Garanzia  provvisoria  (a  corredo  dell’offerta)  Ai  sensi  dell’art.  93  del  D.Lgs.  50/2016  s.m.i.,  e
rispettando il dettato dello stesso, l’offerta dei concorrenti dovrà essere corredata, a pena di esclusione
dalla gara, da una garanzia provvisoria pari al 2% dell’importo complessivo a base di gara, costituita con
una delle seguenti modalità a scelta dell’offerente:
 fideiussione rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti



dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’albo
di  cui  all’art.106  del  D.Lgs.  385/1993,  che  svolgono  in  via  esclusiva  o  prevalente  attività  di  rilascio  di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo
previsto dall’art.161 del D.Lgs. 58/1998;
(si precisa che per gli intermediari che rilasciano garanzie fideiussorie si procederà a verifica della relativa
abilitazione tramite consultazione degli elenchi pubblicati sul sito della Banca d’Italia)
 cauzione  in contanti o titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito,
presso una sezione di  tesoreria  provinciale  o  presso le  aziende autorizzate,  a  titolo di  pegno a favore
dell’amministrazione aggiudicatrice.
La garanzia dovrà riportare quale beneficiario “Comune di Caltanissetta”.
L’offerente deve produrre altresì l’impegno  di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la
garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui agli articoli
103 e 104, qualora l’offerente risultasse affidatario .  Tale obbligo non si applica alle microimprese,piccole e
medie  imprese  e  ai  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  ordinari  costituiti  esclusivamente  da
microimprese, piccole e medie imprese
La  garanzia  dovrà  essere  conforme  agli  schemi  approvati  con  decreto  del  Ministro  dello  sviluppo
economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le
banche e le assicurazioni o loro rappresentanze.

A.3) PassOE - Pass dell’operatore economico: da generare sulla piattaforma AVCPass.
E’ necessario alla Stazione appaltante per consentire la verifica in ordine al possesso dei requisiti richiesti in
gara mediante la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici gestita da A.N.AC (nelle more della Banca
Dati centralizzata che sarà gestita dal Ministero).
Ciascun concorrente (ed in caso di partecipazione plurisoggettiva, da ciascun operatore economico facente
parte  dello  stesso)  dovrà  registrarsi  al  sistema  AVCpass  seguendo  le  istruzioni  in  questo  presenti,
dopodiché  dovrà  individuare  la  procedura  alla  quale  desidera  partecipare  mediante  l’indicazione  del
relativo CIG, che gli consenta di ottenere il PassOE,

A.4)  Inoltre,  in  caso  di  partecipazione  in  R.T.I.,  Consorzio  dovrà  essere  presentata  la  seguente
documentazione:

 R.T.I. o Consorzi già costituiti:
Copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla mandataria oppure
dell’atto costitutivo del Consorzio, da cui dovranno risultare, fra l’altro, le forniture o le parti delle forniture
che
saranno eseguite dalle singole imprese.
 R.T.I. o Consorzi non ancora costituiti:
Dichiarazione  congiunta,  nelle  forme  previste  dal  D.P.R.  28  dicembre  2000  n.  445,  firmata  dal  Legale
Rappresentante (o da persona dotata di poteri  di firma) di ogni Impresa raggruppanda o consorzianda,
attestante:
a) l’impegno, in caso di  aggiudicazione, ad uniformarsi  alla disciplina prevista dall’art.  45 del  D.Lgs.  n.
50/2016
b)  quale  impresa  raggruppanda,  in  caso  di  aggiudicazione,  sarà  conferito  mandato  speciale  con
rappresentanza,  ovvero  l’impresa  che  in  caso  di  aggiudicazione  sarà  designata  quale  referente
responsabile del Consorzio;
c) Le forniture o le parti di forniture che saranno eseguiti dalle singole imprese.

A)5. Dichiarazione protocollo di Legalità sottoscritta digitalmente

A)6. Ricevuta versamento contributo anac effettuato in data non successiva a quella del termine di
presentazione dei preventivi offerta;

A)7. Originali informatici  dei seguenti documenti di gara  sottoscritti digitalmente per accettazione dal
legale rappresentante o procuratore speciale dell’impresa partecipante:



1. Disciplinare di gara – 
2. Il Capitolato speciale d’appalto

B) Contenuto della Busta virtuale economica
Nella Busta Economica, a pena di esclusione, dovranno essere allegati i seguenti documenti informatici
sottoscritti con firma digitale dal legale rappresentante o dal procuratore speciale:
1) offerte economiche, espresse in ribasso percentuale rispetto ai prezzi unitari a base di gara  predisposta
con le modalità e le soluzioni tecniche indicate dal sistema MePA, e contenente la dichiarazione dei costi
specifici per la sicurezza di cui all’art. 95, co. 10, del D. Lgs. 50/2016 s.m.i. 
2) dichiarazione dei propri costi della manodopera di cui all’art. 95, co. 10, del D. Lgs. 50/2016 s.m.i.,
predisposta con le modalità e le soluzioni tecniche indicate dal sistema MePA 
La presentazione dell’offerta in risposta alla Trattativa Diretta sul Mepa, sottintende l’accettazione
integrale da parte del concorrente di tutte le condizioni e le clausole contenute in tutti i documenti di
gara.
La Stazione appaltante si riserva la facoltà di effettuare la congruità dell’offerta dell’affidatario.

Art. 13  Soccorso istruttorio
La  regolarizzazione  della  documentazione  prodotta  dai  concorrenti  è  soggetta  alla  disciplina

prevista dall’art. 83, comma 9, del Codice dei Contratti pubblici, il cui contenuto si intende richiamato e
riportato in questo disciplinare.

In particolare, all’operatore economico interessato sarà assegnato un termine, non superiore a dieci
giorni, affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e
i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è
escluso dalla gara. La richiesta di regolarizzazione sarà inviata tramite il portale MEPA di Consip S.p.A. In
caso di indisponibilità o malfunzionamento dello stesso, le comunicazioni saranno effettuate a mezzo PEC.

Art 14. Precisazioni
14.1 Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. Saranno escluse offerte

alla pari e/o offerte in aumento.
14.2  L'Amministrazione si  riserva la  facoltà  incondizionata  di  non procedere  all’aggiudicazione  qualora

nessuna  offerta  risulti  conveniente  o  idonea  in  relazione  all’oggetto  della  concessione  e,  ove
dovessero  sussistere  oggettive  motivazioni,  di  non  espletare  ed  annullare  il  procedimento  di
affidamento nonché, nel caso di avvenuta aggiudicazione, di non stipulare la convenzione. 

14.3 Nel caso la graduatoria finale individui come primi classificati  più operatori  economici con offerte
complessive identiche, si procederà al sorteggio al fine di proclamare il primo classificato.

14.4 L’offerta vincolerà il concorrente per almeno duecentoquaranta (240) giorni (180+60) dalla scadenza
del termine indicato per la presentazione dell’offerta. Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela,
nei  casi  consentiti  dalle  norme vigenti  e l’ipotesi  di  differimento espressamente concordata con
l’aggiudicatario, il contratto di appalto verrà stipulato nel termine di 60 giorni decorrenti dalla data
in cui l’aggiudicazione è divenuta efficace.

14.5  Con la  presentazione dell’offerta  si  intendono accettate,  incondizionatamente,  tutte  le  clausole  e
condizioni del presente Disciplinare e del Capitolato d’Appalto , incluse le clausole delle regole del
sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione e le prescrizioni del Bando di Abilitazione
““Servizi Postali e di Recapito”.

14.6   Con  la  presentazione  del  preventivo  offerta  il  concorrente  assume  l’obbligo,  nel  caso  di
aggiudicazione, di effettuare il pagamento dell’imposta di bollo, ai sensi dell'articolo 2, della Tariffa,
parte prima, allegata al DPR n. 642 del 1972 relativamente al contratto ed ai suoi allegati, tra cui il



Capitolato di appalto, per quanto sancito dall’art. 32, co. 14-bis, del Codice dei Contratti. Tale obbligo
dovrà essere assolto dopo l’aggiudicazione definitiva mediante una delle seguenti modalità: 
A.  versamento  presso  gli  sportelli  delle  banche,  di  Poste  Italiane  S.p.A.  oppure  degli  agenti  di

riscossione, dopo aver compilato il mod. F23 dell’Agenzia delle Entrate, indicando il codice 456T,
e seguendo le istruzioni fornite con apposito programma sul sito dell’Agenzia delle Entrate alla
pagina http://www.agenziaentrate.gov.it. Detta attestazione di pagamento dovrà quindi essere
scansionata  in  formato  PDF,  firmata  digitalmente  ed  inviata  tramite  PEC  all’indirizzo
protocollo@pec.comune.caltanissetta.it.

B.  apponendo  al  contratto  elaborato  dal  programma  e  relativi  allegati,  il  prescritto  bollo  e
procedere, in modo chiaro ed inequivocabile, all’annullo dello stesso.

14.7   Con  la  presentazione  del  preventivo  offerta,  per  ogni  effetto  di  legge,  si  intende  confermata
l’insussistenza  delle  cause  di  esclusione  previste  dall’art.80  del  Codice,  dichiarata  dal  legale
rappresentante dell’impresa ed eventualmente dai soggetti indicati al comma 3 dello stesso art. 80
per l’abilitazione al bando “Servizi Postali e di Recapito”.

14.8  L'aggiudicatario potrà eventualmente procedere al subappalto, nei limiti  previsti  dall’art. 105 del
Codice dei Contratti, per i servizi accessori e complementari funzionali e strettamente correlati allo
svolgimento delle funzioni del servizio.

14.9 Con la presentazione dell’offerta, per ogni effetto di legge, si intendono rese le seguenti dichiarazioni:
a) di  aver preso esatta cognizione della natura del  servizio e di  tutte le circostanze generali  e

particolari che possono influire sulla sua esecuzione;
b) di confermare il possesso dei requisiti generali previsti dal vigente Codice dei Contratti come già

autocertificato in sede di iscrizione al bando di abilitazione previsto dal presente disciplinare;
c) di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell'offerta delle condizioni

contrattuali  del  Capitolato  d’appalto  e  degli  oneri  compresi  quelli  eventuali  relativi  alla
consegna sotto riserva di legge; 

d) di  avere  tenuto  conto,  nel  formulare  la  propria  offerta,  di  eventuali  maggiorazioni  per
lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante l'esecuzione del servizio, rinunciando
fin d'ora a qualsiasi azione o eccezione in merito; 

e) di essere perfettamente organizzato e attrezzato per la gestione del servizio di notifica delle
Raccomandate A/R, con mezzi propri ed a proprio ed esclusivo rischio.

f) di essere informato, ai sensi della legge 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati,
anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la
dichiarazione viene resa;

g) di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dalla stazione
Appaltante  e  disponibile  alla  seguente  url:  https://caltanissetta.trasparenza-valutazione-
merito.it/documents/1869851/4198247/codice-comport-dip-pubb-dpcm28112000%5B1%5D++-
A-.pdf/41f88422-af28-4888-aca9-a071e6771f45 e  si  impegna,  in  caso  di  aggiudicazione,  ad
osservare  e  a  far  osservare  ai  propri  dipendenti  e  collaboratori  il  suddetto  codice,  pena  la
risoluzione del contratto;  

h) di non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti,  ovvero  di  non  partecipare  alla  gara  anche  in  forma  individuale  qualora  abbia
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti (art.
48, comma 7, del Codice);

i) ai  sensi  dell’art  53,  comma 16-ter  del  D.Lgs.  n.  165/2001 e ss.mm.ii,   di  non avere concluso
contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi ad ex
dipendenti dell’amministrazione committente (compresi  i soggetti di cui all’art. 21 del D.lgs. n.
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39/2013) che hanno cessato il rapporto di lavoro da meno di tre anni, i quali, negli ultimi tre anni
di  servizio  hanno  esercitato  poteri  autoritativi  o  negoziali  per  conto  della  pubblica
amministrazione;

j) di impegnarsi a mantenere valida l'offerta per 240 giorni dalla data fissata quale termine ultimo
per la presentazione delle offerte e di impegnarsi a mantenerla valida anche per un termine
superiore, strettamente necessario alla conclusione della procedura, in caso di richiesta da parte
della Stazione appaltante.

14.10  Le  operazioni  afferenti  la  presente  Trattativa  Diretta  saranno  effettuate  in  seduta  pubblica  e
verranno documentati attraverso la redazione di appositi verbali, i quali, unitamente a tutti gli atti
della presente procedura di affidamento, saranno pubblicati, nei termini e con le modalità previste
dall’art.29 del  Codice,   sul  profilo  del  committente http://www.comune.caltanissetta.it  –  Sezione
Amministrazione Trasparente – Bandi di gara e contratti (Procedure di affidamento lavori, servizi e
forniture) e sul servizio contratti pubblici del MIT www.serviziocontrattipubblici.it. 

14.11  I  soggetti  che  produrranno  il  preventivo  offerta   sono  tenuti ad  effettuare  il  pagamento  del
contributo previsto dalla legge in favore dell’A.N.A.C.

Art. 15 Responsabile del procedimento ed accesso agli atti 
Il responsabile del presente procedimento, ai sensi dell'art.31 del D.Lgs. n. 50/2016, dell'art.5 L.241/90 e
art.  4  L.R.10/1991,  giusta  nomina  con  D.D.  n.  __________  del  __________________,  è  il  dipendente
dell’Ente della direzione Finanze- Ufficio Tributi -titolare di P.O. dott.ssa Angela Maria Di Gesu – telef. 0934
74807 - e-mail: a.digesu@comune.caltanissetta.it - p.e.c.: protocollo@pec.comune.caltanissetta.it

Ai sensi dell’art. 53 del Dlgs n. 50/2016 s.m.i. l’accesso agli atti è differito:
In relazione all’elenco dei soggetti  che hanno presentato offerta, fino alla scadenza   del termine per la
presentazione delle medesime;
In relazione alle offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione provvisoria;
Ai sensi dell’art. 53 del Dlgs n. 50/2016 s.m.i. sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione in
relazione alle informazioni fornite dagli  offerenti nell’ambito della offerte ovvero a giustificazione delle
medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici
o  commerciali.  E’comunque  consentito  l’accesso,  al  concorrente  che  lo  chieda  in  vista  della  difesa  in
giudizio dei propri interessi.
 

Art 16. Definizione delle controversie

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria
del  Foro  di  Caltanissetta,  rimanendo  esclusa  la  competenza  arbitrale,  o  al  Tribunale  Amministrativo
Regionale  Sicilia,   Via  Butera,  6  90133  Palermo   tel  +39  0917825241
+39  0917825242   Fax  +39  0917825235  PEC:  cgarspa-segrprotocolloamm@ga-cert.it
Indirizzi non abilitati alla ricezione di copie informatiche degli atti depositati ex art.136 comma 2 c.p.a. 
http://www.giustizia-amministrativa.it/consiglio-cgars . 

 Art. 17  Norme di gara  – Esclusioni
La partecipazione alla presente procedura comporta l'accettazione di quanto contenuto nei seguenti 
documenti:
- Patto di integrità in materia di contratti pubblici / Protocollo di legalità  “ACCORDO QUADRO CARLO
ALBERTO DALLA CHIESA”, al quale il Comune di Caltanissetta ha aderito con deliberazione di G.C. n. 65
del 22-07-2013; 
- Codice di Comportamento dei dipendenti del Comune di Caltanissetta adottato con Deliberazione della
Giunta Comunale n. 58 del 16-05-2016, consultabile al seguente URL :  https://caltanissetta.trasparenza-
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valutazione-merito.it/documents/1869851/4198247/codice-comport-dip-pubb-pcm28112000%5B1%5D++-
A-.pdf/41f88422-af28-4888-aca9-a071e6771f45.
-  Piano  triennale  Prevenzione  della  Corruzione  e  Trasparenza  (P.T.P.C.)   2019-2021,  approvato  con
deliberazione della Giunta Comunale n. 4 del 31/01/2019
pubblicati sul sito istituzionale dell’Ente - Amministrazione Trasparente;
La  comunicazione,  per  mezzo  del  sistema  del  Me.PA,  contenente  il  preventivo  offerta  e  l’eventuale
ulteriore  documentazione  rimane  ad  esclusivo  rischio  del  mittente,  qualora  per  qualsiasi  motivo,  la
comunicazione stessa non giunga a destinazione in tempo utile.
•  non sono ammesse le offerte,  parziali,  condizionate e  quelle espresse in modo indeterminato o con
riferimento ad offerta relativa ad altro appalto.
• in caso di discordanza tra le indicazioni in cifre e quanto indicato in lettere è ritenuta valida l’indicazione
più favorevole alla Stazione Appaltante;
• non sono ammesse le offerte pari o in aumento rispetto all’importo dell’appalto;
• non sono ammesse le offerte che non assicurino il 100% del servizio richiesto;
• non è ammesso richiamo ai documenti allegati ad altro appalto;
• non sarà ammessa alla gara l’offerta nel caso che manchi o risulti irregolare qualcuno dei documenti 
richiesti, qualora non sanabili;
• si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;
• tutta la documentazione dovrà essere redatta in lingua italiana;
•  ci si riserva la facoltà di non far luogo alla gara stessa o di prorogarne la data, o di reindirla, dandone
comunque  comunicazione  ai  concorrenti,  senza  che  gli  stessi  possano  accampare  alcuna  pretesa  al
riguardo
• la seduta di gara può essere sospesa ed aggiornata ad altra ora o ad altra data;
• l'Autorità che presiede la gara si riserva, altresì, in sede di gara, la facoltà di acquisire il parere degli uffici
competenti,  dandone comunicazione ai  partecipanti,  o di  non procedere all’aggiudicazione a favore di
alcuna impresa concorrente per comprovati motivi;
•  la  Stazione  Appaltante  si  riserva  la  facoltà  di  non  aggiudicare  l’appalto  se  nessuna  offerta  risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto contrattuale, in conformità all’art. 95 comma 12 del D.Lgs. n.
50/2016 s.m.i., o di ridurne le prestazioni nel caso in cui venga meno l’interesse pubblico alla realizzazione
dello stesso, senza che le Imprese concorrenti possano avanzare pretesa alcuna o rivendicazione.

Si intenderanno altresì escluse le offerte:
•  che  comportino  incertezza  assoluta  sul  contenuto,  sulla  provenienza  dell’offerta  o  che  non  siano
sottoscritte o che non contengano elementi essenziali per la loro valutazione
•  per  le  quali  si  possa  ritenere,  secondo  circostanze  concrete,  che  sia  stato  violato  il  principio  della
segretezza delle medesime
• presentate da concorrenti per i quali la Stazione Appaltante accerti che le relative offerte sono imputabili
ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, qualora ricorra il caso di cui all’art. 2359 del
Codice Civile
• si intendono inoltre richiamate tutte le cause di esclusione espressamente previste dagli atti di gara.

Art. 18 – Obblighi dell’aggiudicatario. prescrizioni per la stipula contrattuale
A norma dell’art. 32, c. 8 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i. il contratto verrà firmato entro 60 giorni dalla efficacia
dell’aggiudicazione.
La stipulazione del contratto avviene nella forma della scrittura privata mediante lo scambio, attraverso la
piattaforma del MePA, dei documenti digitali dell’offerta del fornitore e del documento di accettazione del
soggetto aggiudicatario sottoscritti dalle parti con firma digitale. Resta a carico del oggetto aggiudicatario
l’assolvimento dell'imposta di bollo sul contratto dovuta sul contratto ai sensi dell’art. 2 della Tariffa, parte
prima, allegata al D.P.R. n. 642/1972.
Non trova applicazione il periodo di stand still.
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La  mancanza  dei  requisiti  dichiarati  in  sede  di  presentazione  dell’offerta  comporta  la  decadenza
dall’aggiudicazione  o,  se  già  intervenuta  la  stipula  del  contratto,  la  risoluzione  dello  stesso  con  ogni
conseguenza anche risarcitoria a carico dell’operatore economico.
Prima della stipula del contratto, l’operatore economico aggiudicatario dovrà dare dimostrazione di aver
costituito  il  deposito  della  garanzia  definitiva  in  conformità  a  quanto  previsto  dall’art.  103  del  D.Lgs.
50/2016 s.m.i.
Ai  fini  della stipula del  contratto, l’operatore economico aggiudicatario è tenuto, a pena di  decadenza
dall’aggiudicazione, ad ottemperare agli adempimenti sotto riportati, in conformità alle richieste che gli
perverranno dalla stazione appaltante e nel rispetto della tempistica assegnata.
Nello specifico l’aggiudicatario dovrà:
• Produrre la garanzia definitiva in conformità alle modalità specificate dall’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 e del
presente disciplinare;
• Produrre quant'altro previsto e richiesto dall'Ente committente negli atti di gara;
• Esibire, qualora l’aggiudicazione fosse disposta a favore di una A.T.I. (non costituita), la scrittura privata
autenticata prevista dall’art. 48, c. 13 del D.Lgs. 50/2016;
•  Sottoscrivere  il  contratto  entro  i  termini  che  verranno  resi  noti  dalla  Stazione  appaltante  nella
consapevolezza  che,  in  caso  di  inottemperanza,  l’Amministrazione  si  riserva  di  disporre  la  decadenza
dall’aggiudicazione, all’escussione della garanzia provvisoria e all’affidamento dell’appalto al concorrente
che segue in graduatoria.
•  Tutte  le  spese  inerenti  e  conseguenti  alla  sottoscrizione  del  contratto  sono  a  carico  del  soggetto
aggiudicatario: in particolare sono a suo carico le spese per diritti, bolli, registrazioni, ecc.

Art. 19 Validità della graduatoria
In caso di decadenza dall’aggiudicazione o di risoluzione del contratto, la Stazione Appaltante si riserva la
facoltà di aggiudicare la gara al concorrente che segue il primo nella graduatoria formulata nel Verbale
(Riepilogo delleo perazioni di gara – predisposto dal MePA), ovvero approvata con il  provvedimento di
aggiudicazione definitiva,
alle medesime condizioni proposte in sede di gara.
Entro i termini di validità dell’offerta economica (180 giorni), il concorrente classificato in posizione utile in
graduatoria,  sarà  tenuto  all’accettazione  dell’aggiudicazione,  salvo  comprovate  e  sopravvenute  cause
(esclusa in ogni caso la variazione di prezzi) che impediscano la stipulazione del contratto.
Nel caso in cui la Stazione Appaltante dovesse avere necessità di scorrere la stessa oltre i termini di validità
dell’offerta economica, il concorrente contattato dall’Amministrazione avrà facoltà di accettare o meno la
proposta contrattuale.

Art. 20 – Informativa ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. 196/2003
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le
disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo, il Comune di Caltanissetta, quale titolare del
trattamento dei dati forniti  in risposta alla procedura di affidamento o comunque raccolti  a tale scopo
nonché  forniti  ai  fini  della  conclusione  del  contratto,  informa  l’operatore  economico  aggiudicatario-
appaltatore, nella sua qualità di interessato, che tali dati verranno utilizzati unicamente:
- ai  fini  della conclusione e della esecuzione del  contratto di  appalto nonché della rendicontazione del
contratto, e delle attività ad esse correlate e conseguenti.
In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante:
- strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità
predette e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.
I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta
individuati.
Il trattamento dei dati giudiziari e' effettuato esclusivamente per valutare la permanenza, nel corso
dell’esecuzione,  del  possesso dei  requisiti  e delle  qualità previsti  dalla  vigente normativa in materia  di
acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base dell'autorizzazione al trattamento dei dati a carattere



giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la
protezione dei dati personali.
Il conferimento dei dati è necessario per la stipulazione, l’esecuzione la rendicontazione del contratto e,
pertanto, il mancato conferimento determina l’impossibilità di dar corso alle suddette attività.
Potranno  venire  a  conoscenza  dei  suddetti  dati  personali  gli  operatori  dal  titolare  designati  per  il
trattamento dei dati personali.
I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da:
- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, quali il direttore della esecuzione/
dei lavori, il responsabile per la sicurezza, il verificatore/collaudatore;
-  soggetti  terzi  fornitori  di  servizi  per  il  titolare,  o  comunque ad esso  legati  da rapporto contrattuale,
unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di Responsabili del trattamento e
comunque garantendo il medesimo livello di protezione;
- altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti procedimentali;
- soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti della fase di esecuzione, secondo le modalità e nei
limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia;
- legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale;
-  ad  ogni  altro  soggetto  esterno  a  cui  si  renda  necessario,  per  obbligo  di  legge  o  di  regolamento,
comunicare i dati personali ai fini dell'affidamento e dell'aggiudicazione del contratto.
In  ogni  caso,  operazioni  di  comunicazione  e  diffusione  di  dati  personali,  diversi  da  quelli  sensibili  e
giudiziari, potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento (UE) n.
679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento
medesimo.
I dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalit à per le
quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento e' correlato alla durata del
contratto  e  della  relativa  di  contrazione.  La  data  di  cessazione  del  trattamento,  per  le  finalità  di  cui
sopra,coincide  con  rendicontazione  del  contratto,  a  seguito  della  quale  il  titolare  procederà
all’archiviazione dei dati secondo le vigenti disposizioni in tema di documentazione amministrativa.
I  diritti  che  l’operatore  economico  interessato  può  far  valere  in  ordine  al  trattamento  dei  dati  sono
disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non
incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, l’operatore economico interessato ha il diritto
di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e l'origine, di
verificarne l'esattezza o chiederne l'integrazione o l'aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresì il
diritto di  chiedere la  cancellazione,  la  trasformazione in forma anonima o il  blocco dei  dati  trattati  in
violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento.
Il Titolare del trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa, e al quale vanno rivolte le
istanze per l’esercizio dei diritti sopra indicati, è il Comune di Caltanissetta con sede in Corso Umberto I.
I punti di contatto del Responsabile della Protezione dei dati sono
Responsabile della Protezione dei Dati – RPD:
Avv. Nadia Corà
Recapito Postale: Via San Martino 8/B – 46049 Volta Mantovana (MN)
Telefono: 0376.803074 Fax: 0376.1850103
E-mail: consulenza@entionline.it
Con  la  sottoscrizione  del  contratto  di  appalto,  l’interessato  esprime  pertanto  il  proprio  consenso  al
predetto trattamento.
Con la sottoscrizione del presente contratto di appalto, l’operatore economico aggiudicatario-appaltatore
viene  designato  come  Responsabile  del  trattamento  dei  dati  in  relazione  alla  fase  di  esecuzione  e  di
rendicontazione del contratto medesimo.
Con separato contratto, da concludersi entro 20 giorni dalla data di stipulazione del presente contratto di
appalto,  il  titolare  e  l'operatore  economico  aggiudicatario-appaltatore  provvederanno  a  disciplinare
compiti, funzioni, ruoli e responsabilità in ordine al trattamento dei dati.
In ogni caso, in relazione alla fase di esecuzione e di rendicontazione del contratto di appalto l’operatore
economico  aggiudicatario-appaltatore  ha  l'obbligo  di  mantenere  riservati  i  dati  e  le  informazioni,  ivi



comprese i dati sensibili e giudiziari nonché quelli che transitano per le apparecchiature di elaborazione
dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi
forma e di non farne oggetto di  utilizzazione a qualsiasi  titolo per scopi diversi  da quelli  strettamente
necessari all'esecuzione del contratto e comunque per i cinque anni successivi alla cessazione di efficacia
del rapporto contrattuale. Il RUP

Dott.ssa Angela Maria Di Gesu 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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